
職種 仕事内容 賃 金 求人者名 就業時間

日給 毎　週
(1) 9時30分～17時00分 土日祝他

不問 1289 (2) 9時00分～16時30分
～

1456 TEL 052-219-5504 （従業員数 30人 ）
パート労働者 23020-72616991 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人

時給 毎　週
(1) 9時00分～17時00分 土日祝他

不問 930
～

1500 TEL 075-682-7710 （従業員数 23人 ）
パート労働者 26020-26671991 就業場所 愛知県名古屋市南区 2人

時給 毎　週
(1) 9時00分～12時00分 木日祝他

59歳以下 1000 (2)15時30分～18時30分
～ (3) 9時00分～13時00分

1050 TEL 052-777-0776 （従業員数 10人 ）
パート労働者 23010-36937891 就業場所 1人

時給 毎　週
(1) 8時30分～12時00分 水日祝

不問 1050
～

1200 TEL 052-723-4503 （従業員数 4人 ）
パート労働者 23010-36942991 就業場所 1人

時給 毎　週
(1) 8時30分～12時00分 土祝他

不問 926 (2)12時30分～16時00分
～

1200 TEL 052-784-6302 （従業員数 3人 ）
パート労働者 23010-36949091 就業場所 1人

時給 毎　週
(1) 9時00分～16時00分 土日祝

不問 950 (2) 9時00分～17時00分
～
950 TEL 052-739-3711 （従業員数 5人 ）

パート労働者 23010-36953891 就業場所 1人
時給 毎　週

(1) 8時30分～12時30分 水日祝他
59歳以下 950 (2)15時30分～19時30分

～
980 TEL 052-775-0355 （従業員数 18人 ）

パート労働者 23010-36982091 就業場所 1人
時給 その他

(1) 8時50分～12時00分 日祝他
不問 1100 (2)16時50分～19時00分

～
1200 TEL 052-901-4862 （従業員数 5人 ）

パート労働者 23020-72511891 就業場所 1人
時給 毎　週

土日祝他
不問 1000

～
1500 TEL 052-582-6380 （従業員数 10人 ）

パート労働者 23020-72524391 就業場所 2人
時給 変形（１年単位） 毎　週

土日祝他
不問 1100

～
1300 TEL 052-433-7280 （従業員数 10人 ）

パート労働者 23020-72529891 就業場所 1人
時給 毎　週

土日他
59歳以下 1200

～
1200 TEL 052-259-6531 （従業員数 3人 ）

パート労働者 23020-72535491 就業場所 1人
時給 毎　週

(1) 8時40分～12時30分 日祝他
不問 1200 (2)15時30分～19時30分

～
1200 TEL 052-481-4582 （従業員数 8人 ）

パート労働者 23020-72550991 就業場所 2人
時給 毎　週

(1) 9時00分～15時00分 月日祝他
不問 1000

～
1000 TEL 052-461-8101 （従業員数 7人 ）

パート労働者 23020-72581191 就業場所 1人
時給 毎　週

日祝他
不問 1050

～
1100 TEL 052-414-6526 （従業員数 1人 ）

パート労働者 23020-72584691 就業場所 1人
時給 毎　週

日他
不問 950

～
1000 TEL 052-414-6526 （従業員数 1人 ）

パート労働者 23020-72585991 就業場所 1人
時給 毎　週

土日祝他
59歳以下 1000

～
1500 TEL 052-414-7631 （従業員数 2人 ）

パート労働者 23020-72589291 就業場所 1人
時給 毎　週

(1) 8時00分～12時00分 土日祝他
不問 926

～
926 TEL 052-678-4309 （従業員数236人 ）

パート労働者 23020-72607691 就業場所 1人

一般事務 荷物の輸送に係る事務業務全
般

・ＰＣを用いての伝票の入力
作業

・荷物の発送、受け取りをさ
れるお客様への対応


西濃運輸　株式会社
名古屋支店

名古屋市中川区柳川町１４－１５

雇用期間の定めあり
（4ヶ月未満）

一般事務 ・パソコン入力胥吏・庶務的
業務

・受発注の受付業務



仕事内容の詳細については、
面接時に事業所担当者から説

株式会社Ｒ－ｎｅｔ 愛知県名古屋市中村区名駅南１丁目２０番
１２号

ヨンゴービル２０１

雇用期間の定めなし

社会保険労務士事務所
の事務職

・労働、社会保険手続き（電
子申請がメイン）

・給与計算（パソコンを使
用）

・タイムカードの集計

・電話、来客対応


名古屋社会保険労務
士法人

愛知県名古屋市中村区名駅５丁目３番２１
号　いとうビル４Ｂ

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

社会保険労務士事務所
の事務職

労働・社会保険手続き（電子
申請がメイン）

給与計算（パソコンを使用）

タイムカードの集計

電話・来客対応

助成金の申請


名古屋社会保険労務
士法人

愛知県名古屋市中村区名駅５丁目３番２１
号　いとうビル４Ｂ

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

事務 パソコン入力

電話応対

伝票整理

バッテリー・部品等の簡単な
配送

（社用車・普通自動車使用）

有限会社　義干電キ 愛知県名古屋市中村区黄金通３－３７

年末年始・夏季
休暇雇用期間の定めなし

医療事務 受付業務。電話応対、窓口業
務、レセプトコンピュータを
使った会計業務。入力、会計
レセプト業務。

専用ソフトを使用します。
（指導もします）


桜井整形外科リウマ
チ科

愛知県名古屋市中村区黄金通３－３２

木・土は午後休
診

その他院長学会
で休診あり

雇用期間の定めなし

ジュエリーアドバイ
ザー

アクセサリーの接客、およ
び、販売、



接客・レジの他、パソコンで
の顧客管理やＤＭ発送も行っ
ていただきます。


株式会社コレット
名古屋事業所

愛知県名古屋市中区栄３丁目６－１　ラ
シック５Ｆ

シフト制



平日のみの出勤
可能です。


雇用期間の定めなし

社会保険労務士事務所
での給与計算・手続き
事務

仕事内容は顧問先のお客様の
給与、賞与計算をし、明細を
作成してメールや郵送で送り
ます。他には社会保険や労働
保険の手続きなどをお願いし
ます。来客や電話応対など皆

社会保険労務士法人
とうかい

愛知県名古屋市西区牛島町５番２号　名駅
ＴＫビル

会社カレンダー
による雇用期間の定めあり

（4ヶ月未満）

会計・税務代理 会計データの入力処理

来客・電話対応

各種書類の作成



仕事内容の詳細については面
接時に事業所担当者から説明

税理士法人　旭 愛知県名古屋市西区新道一丁目２６－１９

雇用期間の定めなし

医療事務 内科・小児科医院の医療事務

・医院の受付業務

・パソコンへのデータ入力

・書類作成

堀口医院 愛知県名古屋市北区東味鋺１－１６０１

年末年始（７日
間）

夏期休暇（７日
間）

雇用期間の定めなし

医療事務・医療サポー
ト

整形外科診療所

【診察室】

　・診療介助

【処置室】

　・Ｘ線室

　・各指示等記入（検査、リ

よしだ整形外科クリ
ニック　吉田眞一

愛知県名古屋市名東区藤見が丘１６６番地

夏季休暇

年末年始雇用期間の定めなし

一般事務 ・振込を含む経理事務

・売上げ、請求、仕入れの事
務補助

・事務所内の清掃、雑務

・エクセル、ワードを使った
書類作成

有限会社シンコー 愛知県名古屋市守山区笹ケ根一丁目１３０
４番地

雇用期間の定めなし

一般事務 ・データ入力

・書類、文書作成

・学会準備、運営管理

・メール、電話対応

・会員管理

・ワード・エクセル・パワー

一般社団法人　日本
口腔ケア学会

愛知県名古屋市千種区法王町２丁目５　Ｇ
１０Ｅ

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

事務 ・受付業務

・会計業務

・コンピューター業務

・レセプト業務

・電話応対

・カルテ出し


ペイン山原クリニッ
ク

愛知県名古屋市千種区竹越２－３－２２

雇用期間の定めなし

医療事務 外来受付業務

レセプトコンピューターへの
入力



※経験者歓迎します

医療法人　真正会
川村小児科

愛知県名古屋市名東区上社２丁目４２－１

土曜午後

雇用期間の定めなし

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

ＣＡＤアシスタント事
務（名古屋営業所）

○事務処理（データ入力、
ファイリング）

○Ａｕｔｏ－ＣＡＤを使って
の簡単な入力作業。

　未経験から始める事も可能
です。親切丁寧に指導する環

株式会社　きんそく 京都市南区上鳥羽大溝６番地

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

 年 齢
休　日
求人数

所在地・就業場所

雇用保険相談員 　・雇用保険関係の電子申請
受理・データ入力
・専用システムを使用した事
務処理



※個人情報管理に十分に対応

愛知労働局　職業安
定課

愛知県名古屋市中区錦２－１４－２５　ヤ
マイチビル

年末年始休暇
（１２／２９～
１／３）

求人情報一覧表 ≪事務ＩＴ系≫ 【パート】

ハローワーク名古屋中　４階　43番窓口

℡ 052-855-3740　部門ｺｰﾄﾞ43♯

令和元年９月２４日～９月２７日受理分

◎ この情報はハローワーク訓練受講者及び終了者の早期就職を目的としとりまとめた情報です。 

  なお、公的職業訓練修了（予定）者限定ではないため、「経験者のみ」や「免許・資格が必要」な求人もありますのでご注意ください。 

◎ 詳しい内容を知りたい方、面接を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。面接にはハローワークが発行する「紹介状」が必要です。 

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますのが、すでに内定済となっている場合がありますので、あしからずご了承ください。 



職種 仕事内容 賃 金 求人者名 就業時間 年 齢
休　日
求人数

所在地・就業場所

求人情報一覧表 ≪事務ＩＴ系≫ 【パート】

ハローワーク名古屋中　４階　43番窓口

℡ 052-855-3740　部門ｺｰﾄﾞ43♯

令和元年９月２４日～９月２７日受理分

◎ この情報はハローワーク訓練受講者及び終了者の早期就職を目的としとりまとめた情報です。 

  なお、公的職業訓練修了（予定）者限定ではないため、「経験者のみ」や「免許・資格が必要」な求人もありますのでご注意ください。 

◎ 詳しい内容を知りたい方、面接を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。面接にはハローワークが発行する「紹介状」が必要です。 

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますのが、すでに内定済となっている場合がありますので、あしからずご了承ください。 

時給 毎　週
(1) 8時00分～12時00分 他

不問 950 (2)13時00分～17時00分
～

1000 TEL 052-611-3531 （従業員数 35人 ）
パート労働者 23030-23211791 就業場所 愛知県名古屋市南区 1人

時給 毎　週
(1) 9時00分～15時00分 水土日他

不問 950
～

1000 TEL 052-303-8661 （従業員数 8人 ）
パート労働者 23030-23231191 就業場所 1人

時給 毎　週
(1) 9時45分～14時45分 土日祝

不問 926
～
926 TEL 052-625-5213 （従業員数 42人 ）

パート労働者 23030-23232091 就業場所 1人
時給 毎　週

(1)10時00分～16時00分 月土日祝他
不問 1000

～
1000 TEL 052-612-1758 （従業員数 45人 ）

パート労働者 23030-23241391 就業場所 1人
時給 毎　週

(1) 8時30分～13時00分 木日祝他
不問 1200 (2)15時30分～19時00分

～ (3)12時00分～16時00分
1300 TEL 052-823-4122 （従業員数 5人 ）

パート労働者 23030-23251991 就業場所 愛知県名古屋市南区 1人
時給 その他

(1) 8時20分～16時20分 日祝
不問 930 (2) 8時20分～11時50分

～
930 TEL 0561-55-3020 （従業員数 62人 ）

パート労働者 23080- 5549091 就業場所 愛知県名古屋市守山区 1人
時給 毎　週

(1)13時00分～17時00分 土日祝他
不問 950 (2) 9時00分～15時00分

～ (3)10時00分～16時00分
1100 TEL 06-6745-1501 （従業員数 5人 ）

パート労働者 27070-24247791 就業場所 愛知県名古屋市南区 1人
時給 毎　週

(1)10時00分～16時00分 土日祝他
不問 950 (2)16時00分～20時00分

～
1350 TEL 03-5877-5063 （従業員数209人 ）

パート労働者 13010-21543492 就業場所 愛知県名古屋市中区 5人
時給 毎　週

(1)10時00分～16時00分 土日祝
不問 926

～
926 TEL 052-797-0321 （従業員数 15人 ）

パート労働者 23010-36822491 就業場所 愛知県名古屋市守山区 1人
時給 毎　週

(1) 9時00分～17時00分 土日祝
不問 1000

～
1200 TEL 052-734-3145 （従業員数 10人 ）

パート労働者 23010-36828091 就業場所 2人
時給 その他

(1) 8時45分～17時00分 日祝
59歳以下 926

～
1200 TEL 052-711-4520 （従業員数 21人 ）

パート労働者 23010-36832291 就業場所 愛知県名古屋市千種区 2人
月給 毎　週

土日祝
不問 950

～
950 TEL 052-762-6111 （従業員数945人 ）

パート労働者 23010-36841591 就業場所 1人
時給 毎　週

(1) 9時30分～15時30分 月水土日祝
不問 1050

～
1050 TEL 052-789-5977 （従業員数 7人 ）

パート労働者 23010-36866291 就業場所 1人
時給 毎　週

(1) 9時00分～17時00分 土日祝他
59歳以下 1000

～
1800 TEL 052-753-3688 （従業員数 6人 ）

パート労働者 23010-36881791 就業場所 愛知県名古屋市千種区 1人
時給 毎　週

(1) 9時30分～13時00分 土日祝
不問 1000 (2) 9時30分～15時00分

～ (3) 9時30分～17時00分
1200 TEL 052-733-0020 （従業員数 20人 ）

パート労働者 23010-36891291 就業場所 愛知県名古屋市千種区 1人
時給 毎　週

土日祝
不問 1400

～
2000 TEL 052-848-9618 （従業員数 8人 ）

パート労働者 23010-36919491 就業場所 愛知県名古屋市北区 2人
時給 毎　週

(1)10時00分～17時00分 土日祝他
不問 1010

～
1010 TEL 052-735-5012 （従業員数870人 ）

パート労働者 23010-36928791 就業場所 1人

事務補佐員 学生生活課（学生交流係）で
の事務補助業務

・窓口業務の補助

・海外の大学等へ本学学生を
派遣する事務の補助

・会議や行事の資料作成補

国立大学法人　名古
屋工業大学

名古屋市昭和区御器所町

年末年始（１２
月２９日～１月
３日）

その他本学が定

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

秘書兼事務員［キャリ
アコンサルタントサ
ポーター］

　名古屋市子どもライフキャ
リアサポートモデル事業で市
内の小・中・高校現場で働く
キャリアコンサルタントのサ
ポートや役所・学校等との連
絡調整や文書管理、企画の調

ＮＰＯ法人　ＩＣＤ
Ｓ

愛知県名古屋市天白区焼山１－７０４－２

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

歯科医院の事務 ・請求書発行業務

・レセプト発行業務



＊パソコン（エクセル・ワー
ド）を使用して、請求書・領
収　書の作成や入金管理など

医療法人社団　大栄
会

愛知県名古屋市千種区内山３－１－１

　　　　桜通内山ビル３階

就業日はご相談
ください。雇用期間の定めなし

会計事務補助 ・会計ソフトへの入力


・決算確定申告業務


・顧問先への連絡や確認等
＊今回は即戦力として活躍し

鷲野税理士事務所 名古屋市千種区新池町１－１９－１　サム
ティレジデンス東山公園２０２

年末年始休暇
１２／２９～１
／３１

雇用期間の定めなし

事務補佐員 １）教務・庶務関係一般事務

（窓口対応業務、証明書発行
業務、入学・卒業に係る各種
手続き、教職員の勤務管理に
係る業務等）

２）海外拠点支援に係る業務


国立大学法人名古屋
大学　東山地区

愛知県名古屋市千種区不老町

・大学が定める
日

・勤務曜日は応
相談


雇用期間の定めあり
（4ヶ月未満）

消化器外科部秘書 ＊事務補助業務（書類作成・
管理、電話対応、郵便物の収
受・発送、部屋の片づけ、消
耗品管理補充　など）

＊研究員等の管理

＊来客者への対応

愛知県がんセンター 愛知県名古屋市千種区鹿子殿１－１

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

一般事務 ・日々の伝票入力、出力

・お客さまカルテの入力


株式会社　ダスキン
スミノエ

名古屋市千種区上野３－１４－２３

出勤日応相談

雇用期間の定めなし

事務職 電話対応や伝票整理、各種資
料作成をしていただきます。

パソコンではＷｏｒｄによる
文章作成やＥｘｃｅｌを使っ
た資料作成をお願いします。

各現場へ赴く社員の事務的な

株式会社　サウンド
ライフ

愛知県名古屋市名東区一社３－１２７

休日はＧＷ・お
盆・年末年始

年間休日１２７
日、その他計画

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

営業補助 ■ハンドバッグ卸しに伴う、
小売店等への出荷補助業務で
す



＊パソコンでのデータ入力が
あります。

株式会社　浅井本店 愛知県名古屋市守山区小幡宮ノ腰４－１９

就業日はご相談
ください雇用期間の定めなし

一般事務／名古屋・
パート

＊業務のアシスタント


・データ入力業務

・事務処理業務

・電話応対業務

・書類整理　他


株式会社　オリエン
トコーポレーション

東京都千代田区麹町５－２－１　オリコ本
社ビル

（１）月１６日
程度の平日のみ
勤務です。

　　　年間所定

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

業務事務（名古屋） ＊受発注入力



＊電話対応



＊ファイリング




野添産業　株式会社 東大阪市楠根３－５－１４

雇用期間の定めなし

パート事務職員 【主な仕事内容】



・電話、来客応対

・生徒応対

・文書作成、書類整理事務

・会計事務（補助）


学校法人　菊武学園 愛知県尾張旭市新居町山の田３２５５－５

年末年始（１２
／２９～翌年１
／４）




雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

医療事務・受付事務 ・外来の医療事務。診察室で
のレセコン入力、紙カルテ準
備

　、検査予約者の検体容器準
備などの業務を行っていただ
き　ます。産婦人科がメイン

伊藤しあわせクリ
ニック

名古屋市南区弥生町１４番地

土曜日は午前診
のみ雇用期間の定めあり

（4ヶ月以上）

倉庫管理（軽作業） ●入出庫作業



●商品梱包作業



●商品整理




ミドリ安全株式会社
名古屋支社

名古屋市南区弥次ヱ町４－６

シフト制

雇用期間の定めなし

一般事務 

・回転すし店の売上伝票の
チェック、整理。



・帳簿類の整理、記録。




株式会社　コムライ
ン

名古屋市緑区大高町字中川５５

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

事務員 ☆「一般事務」のお仕事で
す。



　・パソコンデータ入力業
務。

　・顧客のフォロー（電話案

株式会社　庭史 愛知県名古屋市港区畑中二丁目２２３番

＊勤務日は応相
談雇用期間の定めあり

（4ヶ月以上）

写真加工・電話応対 ◆遺影加工業務の受注確認

・スタッフが仕上げた写真を
チェック

・クライアントへの納品連絡

・受注が集中した際など写真
加工業務自体を行って


株式会社　米岡 愛知県名古屋市南区天白町４丁目１５番地

シフト制

シフトにより土
日両方又はどち
らかと祝日勤務

雇用期間の定めなし



職種 仕事内容 賃 金 求人者名 就業時間 年 齢
休　日
求人数

所在地・就業場所

求人情報一覧表 ≪事務ＩＴ系≫ 【パート】

ハローワーク名古屋中　４階　43番窓口

℡ 052-855-3740　部門ｺｰﾄﾞ43♯

令和元年９月２４日～９月２７日受理分

◎ この情報はハローワーク訓練受講者及び終了者の早期就職を目的としとりまとめた情報です。 

  なお、公的職業訓練修了（予定）者限定ではないため、「経験者のみ」や「免許・資格が必要」な求人もありますのでご注意ください。 

◎ 詳しい内容を知りたい方、面接を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。面接にはハローワークが発行する「紹介状」が必要です。 

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますのが、すでに内定済となっている場合がありますので、あしからずご了承ください。 

月給 毎　週
(1)10時45分～17時30分 土日祝他

不問 1035 (2)10時30分～17時30分
～

1531 TEL 052-961-2111 （従業員数 28人 ）
パート労働者 23020-72385891 就業場所 1人

時給 毎　週
土日祝他

不問 1050
～

1050 TEL 052-212-8965 （従業員数 4人 ）
パート労働者 23020-72391491 就業場所 2人

時給 変形（１ヶ月単位） その他
(1)12時00分～17時00分 他

不問 1100
～

1100 TEL 052-307-6222 （従業員数104人 ）
パート労働者 23020-72397091 就業場所 1人

日給 毎　週
(1) 9時00分～16時30分 土日祝他

不問 1289 (2) 9時30分～17時00分
～

1456 TEL 052-219-5507 （従業員数143人 ）
パート労働者 23020-72437691 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人

時給 毎　週
(1) 9時00分～17時00分 土日祝他

不問 950
～

1000 TEL 052-401-7333 （従業員数 10人 ）
パート労働者 23020-72444391 就業場所 1人

時給 毎　週
土日祝他

不問 1200
～

1300 TEL 090-9912-6152（従業員数 0人 ）
パート労働者 23020-72451091 就業場所 1人

時給 毎　週
土日祝他

不問 950
～

1500 TEL 052-587-3036 （従業員数 49人 ）
パート労働者 23020-72467591 就業場所 1人

時給 毎　週
土日祝他

不問 1000
～

1500 TEL 052-587-3039 （従業員数 10人 ）
パート労働者 23020-72479691 就業場所 2人

時給 毎　週
(1) 9時00分～17時30分 土日祝他

不問 1000
～

1200 TEL 052-961-8799 （従業員数 0人 ）
パート労働者 23020-72492591 就業場所 2人

時給 毎　週
(1) 9時00分～17時00分 土日他

不問 1000
～

1000 TEL 052-691-8121 （従業員数185人 ）
パート労働者 23030-23227991 就業場所 愛知県名古屋市港区 3人

時給 毎　週
(1) 9時00分～17時00分 土日他

不問 1000
～

1000 TEL 052-691-8121 （従業員数 85人 ）
パート労働者 23030-23228491 就業場所 愛知県名古屋市南区 1人

時給 毎　週
(1)10時00分～15時00分 土日祝他

不問 926 (2)10時00分～17時00分
～ (3)10時00分～19時00分

1026 TEL 0562-45-2707 （従業員数 15人 ）
パート労働者 23110-18904491 就業場所 愛知県名古屋市北区 4人

時給 毎　週
土日祝他

60歳以上 1500
～

1500 TEL 045-877-0579 （従業員数 0人 ）
パート労働者 14010-50775891 就業場所 愛知県名古屋市中村区 1人

時給 毎　週
(1) 8時30分～12時30分 水日祝他

59歳以下 1000 (2)15時30分～19時30分
～

1000 TEL 052-800-3600 （従業員数 10人 ）
パート労働者 23010-36762191 就業場所 1人

時給 その他
(1) 9時00分～16時00分 土日他

不問 950
～
950 TEL 052-833-4133 （従業員数 9人 ）

パート労働者 23010-36765691 就業場所 愛知県名古屋市昭和区 1人
時給 毎　週

月他
不問 1100

～
1300 TEL 052-806-8555 （従業員数 3人 ）

パート労働者 23010-36778291 就業場所 1人
時給 な　し

(1) 8時30分～12時30分 日祝他
不問 950 (2)15時45分～19時00分

～
980 TEL 052-781-2371 （従業員数 8人 ）

パート労働者 23010-36786291 就業場所 2人

受付会計事務 診察希望者の受付業務

会計処理業務





＊パソコン操作あり（データ
入力程度）


ながい消化器内科ク
リニック

愛知県名古屋市千種区東山通１丁目１－１
６

木・土曜日午後
休み

年末年始




雇用期間の定めなし

販売支援業務 ・車の販売支援業務

・車検証作成等の事務業務

・時々車の清掃、洗車



※車の専門知識がなくても豊
富な知識を持ったスタッフが


有限会社　鈴正自動
車販売

愛知県名古屋市天白区焼山２－１２０３

雇用期間の定めなし

一般事務／学事課　総
合政策学部事務室

南山大学総合政策学部事務室
における一般事務（主に科学
研究費補助金の事務補助）、
電話対応および学生・教職員
対応など。

学校法人南山学園 愛知県名古屋市昭和区南山町１番地

○「授業日・勤
務予定表」に基
づく

　　年間ロー

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

受付・医療事務 皮膚科クリニックにおける受
付・医療事務

レセプト請求業務



＊細かい字を見ながらの業務
です。


医療法人　酒井皮ふ
科

愛知県名古屋市天白区高島２－１８０７

シフト制

土曜日は午後休
診

年末年始休暇

雇用期間の定めなし

営業企画・広報活動 指定する中学校を訪問し、私
立高校のＰＲ、ガイダンスを

していただきます。

・自宅を拠点とし、直行直帰
勤務

・メールで「日報」を提出


キャリア・リンク
藤井　健

横浜市旭区南希望が丘１２８－３９

年末年始、夏春
冬休みには学校
がないため

活動なし

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

医療事務（大我麻店５
８５）

※スギ薬局店舗での医療事務



・レセコンでの処方せん入力

・調剤薬局内での薬の在庫管
理

・その他調剤補助業務


株式会社　スギ薬局 愛知県大府市横根町新江６２－１

シフト制

雇用期間の定めあり
（4ヶ月未満）

生産事務 ◆クリーニング工場の生産部
門に属し、各種生産データの

　入力、生産高の集計及び備
品等の発注業務を

　お願いします。




新日本ウエックス
株式会社

名古屋市港区木場町８－１５８

雇用期間の定めあり
（4ヶ月未満）

営業事務 ◆売上入力、伝票発行、商品
発注や来客・電話対応などの

　業務をしていただきます。



※業務上パソコンを使用しま
すが、基本的な操作が出来れ

新日本ウエックス
株式会社

名古屋市港区木場町８－１５８

雇用期間の定めあり
（4ヶ月未満）

一般事務 【急募】

法律事務所内での一般事務の
仕事です。１つ１つの作業は
とても簡単です。

電話対応、書類作成（ワー
ド・エクセル）、裁判所等へ

平野曜二法律事務所
平野曜二

愛知県名古屋市中区丸の内３丁目５番３５
号　

弁護士ビル５０４号 年末年始


ＧＷ、夏期休暇
雇用期間の定めなし

労務コンサルタント補
助業務

・給与計算及び付随業務

・労務関係各種手続き

ワンネス社会保険労
務士法人

愛知県名古屋市中村区名駅３丁目９番１３
号　

ＭＫビル３Ｆ

雇用期間の定めあり
（4ヶ月未満）

税務コンサルタント補
助業務

・税務コンサルタント業務の
補助

・会計ソフト入力

・業務、月次報告書作成

・申告書作成など

・給与計算


税理士法人鶴田会計 愛知県名古屋市中村区名駅３－９－１３
ＭＫビル５Ｆ

雇用期間の定めあり
（4ヶ月未満）

会計資料の入力等の事
務作業

顧客先から預かった会計資料
を整理し、パソコンを用いて
会計ソフトへ入力していただ
きます。

簿記の知識がなくても大丈夫
です。


染木会計事務所 愛知県名古屋市中区丸の内３丁目１３－２
９

グランビル第二丸の内３Ａ

雇用期間の定めなし

一般事務・総務業務
 ●工事会社（地盤の補強な
ど）での総合的な事務をお願
いし

　ます。

・営業計画、リストなどの作
成、企画


株式会社　阿部技建 愛知県清須市清洲三丁目３番１２

ＧＷ，お盆、年
末年始雇用期間の定めなし

一般相談員（申請相談
員）

◆あいち雇用助成室での助成
金の審査や支給決定に関する
支援業務



・助成金申請窓口においての
相談や電話での応答業務。


愛知労働局職業対策
課

愛知県名古屋市中区錦２－１４－２５　ヤ
マイチビル１３Ｆ

年末年始（１２
／２９～１／
３）

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

事務員 ・意客様のアテンド業務

・簡単な片付け　等

社団医療法人　トラ
ストクリニック

愛知県名古屋市中区栄１丁目３０－２２

検診カレンダー
による

年間１２５日

（月２回程度、

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

事務スタッフ 　税務アシスタント



・お客様からお預かりした資
料の整理

・ファイリング資料のデータ
入力


ＭＹ税理士事務所 愛知県名古屋市中区栄二丁目５番１３号

アイ・エスビル４階

年末年始休暇

夏季休暇

ＧＷ

雇用期間の定めなし

一般行政事務（秘書事
務等に関する事務）

秘書事務等に関する事務

＊秘書業務

＊会計事務

＊パソコンを利用した文書の
作成（作文）、エクセルで

　表計算・集計・データ入力

愛知県防災安全局
防災部　防災危機管
理課

愛知県名古屋市中区三の丸三丁目１番２号

年末年始の休日

（１２／２９～
１／３）

雇用期間の定めあり
（4ヶ月未満）
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休　日
求人数

所在地・就業場所
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ハローワーク名古屋中　４階　43番窓口
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  なお、公的職業訓練修了（予定）者限定ではないため、「経験者のみ」や「免許・資格が必要」な求人もありますのでご注意ください。 

◎ 詳しい内容を知りたい方、面接を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。面接にはハローワークが発行する「紹介状」が必要です。 

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますのが、すでに内定済となっている場合がありますので、あしからずご了承ください。 

時給 その他
(1) 9時00分～12時00分 日祝他

59歳以下 950 (2)17時00分～19時00分
～

1000 TEL 052-777-0111 （従業員数 25人 ）
パート労働者 23010-36801191 就業場所 2人

時給 その他
他

59歳以下 1000
～

1200 TEL 052-807-4890 （従業員数 16人 ）
パート労働者 23010-36806491 就業場所 1人

時給 毎　週
(1) 9時00分～18時00分 土日祝他

不問 1000
～

1000 TEL 052-533-3568 （従業員数 6人 ）
パート労働者 23020-72235391 就業場所 1人

時給 毎　週
土日祝他

不問 1000
～

1200 TEL 052-203-5525 （従業員数 5人 ）
パート労働者 23020-72257291 就業場所 1人

時給 毎　週
日祝他

不問 1000
～

1000 TEL 052-461-7564 （従業員数 27人 ）
パート労働者 23020-72258591 就業場所 1人

時給 その他
(1) 9時00分～15時00分 日祝

不問 950 (2) 9時30分～15時30分
～ (3)10時00分～16時00分
950 TEL 052-331-2325 （従業員数 45人 ）

パート労働者 23020-72301791 就業場所 1人
時給 毎　週

日祝他
不問 1070

～
1300 TEL 052-506-9600 （従業員数 18人 ）

パート労働者 23020-72307391 就業場所 2人
時給 毎　週

(1) 8時45分～17時30分 土日祝他
不問 935

～
935 TEL 052-972-2524 （従業員数 29人 ）

パート労働者 23020-72313191 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人
時給 毎　週

(1) 9時30分～18時00分 土日祝他
不問 1000

～
1000 TEL 052-253-7725 （従業員数 4人 ）

パート労働者 23020-72323391 就業場所 1人
時給 毎　週

(1) 9時30分～16時00分 土日祝他
59歳以下 950

～
1000 TEL 052-901-8681 （従業員数 11人 ）

パート労働者 23020-72333991 就業場所 1人
月給 毎　週

土日他
不問 1036

～
1731 TEL 052-954-6158 （従業員数 31人 ）

パート労働者 23020-72336891 就業場所 1人
時給 毎　週

(1) 9時00分～17時00分 土日祝他
不問 1100

～
1100 TEL 052-541-5306 （従業員数 26人 ）

パート労働者 23020-72343791 就業場所 1人
時給 毎　週

(1) 9時00分～17時30分 土日祝
不問 1200

～
1800 TEL 052-950-5700 （従業員数 6人 ）

パート労働者 23020-72347191 就業場所 2人
時給 毎　週

(1) 8時30分～13時00分 土祝他
不問 1000 (2)15時45分～19時15分

～
1100 TEL 052-503-4159 （従業員数 14人 ）

パート労働者 23020-72374991 就業場所 愛知県清須市 1人
時給 毎　週

(1) 9時00分～15時00分 土日祝他
不問 1000 (2)10時00分～16時00分

～
1000 TEL 052-453-1161 （従業員数 6人 ）

パート労働者 23020-72378291 就業場所 1人
時給 毎　週

(1) 9時00分～15時00分 土日祝他
不問 1000 (2)10時00分～16時00分

～
1000 TEL 052-453-1161 （従業員数 6人 ）

パート労働者 23020-72381691 就業場所 1人
時給 毎　週

(1) 9時00分～15時00分 土日祝他
59歳以下 926

～
1000 TEL 052-614-6630 （従業員数 7人 ）

パート労働者 23030-23045591 就業場所 愛知県名古屋市南区 1人

一般事務 ◆社内文書の管理、保管



・パソコン入力（ワード、エ
クセル）



・電話応対


株式会社　石川工業 名古屋市南区浜田町１－２３－１

年末年始・夏季
休みあり雇用期間の定めなし

経理事務 経理事務全般をお任せしま
す。

＜主な内容＞

・エクセルを使って請求書作
成、給与計算

・売上集計、仕訳及び入力


株式会社　清水産業 愛知県名古屋市中村区椿町２１－２　第２
太閤ビル５Ｆ

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

経理事務 経理事務全般をお任せしま
す。

＜主な内容＞

・エクセルを使って請求書作
成、給与計算

・売上集計、仕訳及び入力


株式会社　清水産業 愛知県名古屋市中村区椿町２１－２　第２
太閤ビル５Ｆ

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

受付・医療事務 内科・小児科・無床クリニッ
クの受付・医療事務

医療法人　はなさき
クリニック

愛知県清須市西枇杷島町古城１丁目９－４

水曜日・日曜日
の午後雇用期間の定めなし

会計スタッフ ・記帳代行

・給与計算



※会計事務所勤務１年以上、
又は日商簿記２級を

　お持ちの方のいずれか。


税理士法人ジェイ
ハート

愛知県名古屋市中区丸の内３丁目６－２５
イトザキビル８Ｆ

年末年始

ゴールデン
ウィーク

お盆休み

雇用期間の定めなし

支店事務 清掃・ビルメンテナンス会社
の事務全般です。



・請負物件に関する報告書・
請求書等作成

・書類ファイリング、備品発

旭興業　株式会社
名古屋支店

愛知県名古屋市西区名駅２－２７－８名古
屋プライムセントラルタワー８階

企業カレンダー
に準ずる雇用期間の定めなし

一般事務 ＊行政事務



　・ワード・エクセル等によ
る文書の作成



　・電話応対　など


愛知県県民文化局県
民生活部県民総務課

愛知県名古屋市中区三の丸三丁目１番２号

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

事務スタッフ ◆売上伝票作成（専用システ
ムを使用します）。



・電話応対

・来客応対




ＢＪ　ＨＯＬＤＩＮ
ＧＳ株式会社

愛知県名古屋市北区丸新町３９０番地

リンクスビル

夏季休暇

年末年始休暇雇用期間の定めなし

一般事務 パソコンによる書類作成

依頼者への接客や応対

依頼者や裁判所への電話連絡

裁判所との書類の授受

戸籍や住民票の取得手続　等

黒崎法律事務所 愛知県名古屋市中区丸の内三丁目５番３３
号　名古屋有楽ビル６階

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

事務補助（一般事務） パソコン入力、コピー取り、
郵便事務、物品管理、資料作
成





＊仕事内容の詳細について

名古屋市子ども青少
年局保育部保育企画
室

愛知県名古屋市中区三の丸３丁目１－１

年末年始休暇

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

一般事務員 広告の申込の処理、集計

請求書等、パソコン等で書類
作り

お客様に請求出し（郵送）そ
の他

事務所内での仕事

共同メディア　有限
会社

愛知県清須市西枇杷島町城並１丁目８－３

雇用期間の定めなし

一般事務 データ確認・書類チェック・
電話対応等

一般財団法人　近畿
健康管理センター
名古屋事業部

愛知県名古屋市中区千代田三丁目８番５号

基本的に土・
日・祝休。雇用期間の定めあり

（4ヶ月以上）

一般事務 パソコンを使用した事務作業
をしていただきます。

・スタッフミーティングのタ
イムテーブル、議事録作成

・スタッフのシフト表の作成

・スタッフが手書きしたもの

医療法人　太洋会
すぎうら歯科クリ
ニック

愛知県名古屋市中村区太閤通４－１９

原則木曜定休だ
が、祝日のある
週の木曜日は

勤務あり

雇用期間の定めなし

一般事務 ・コピー、ＦＡＸ

・来客へのお茶出し

・裁判所への書類届

・パソコンの簡単な操作

・掃除等（トイレ掃除含む）




中村法律事務所 愛知県名古屋市中区丸の内２丁目１６－１
４

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

人材採用スタッフ（サ
ブ）

愛知・岐阜・三重・静岡・滋
賀・大阪エリアに地域みっ
ちゃく

２０２５年日本一のパソコン
教室を目指している企業で
す。パソコン教室での仕事の

株式会社　アスク 愛知県名古屋市中村区名駅３－２２－４
名駅前みどりビル４Ｆ

年末年始

雇用期間の定めあり
（4ヶ月未満）

一般事務 ・パソコンを使った見積書、
請求書等の書類作成

・顧客管理

・プレゼンの資料作り






夢木香株式会社 名古屋市天白区鴻の巣１丁目１６０４番地

曜日は相談に応
じます



土日休みも可

雇用期間の定めなし

医療事務 受付

会計

医療事務








奈倉レディースクリ
ニック

名古屋市名東区つつじが丘７１２番

水・土曜日は
（１）午後休み

（１）（２）１
２：００～１

雇用期間の定めなし



職種 仕事内容 賃 金 求人者名 就業時間 年 齢
休　日
求人数

所在地・就業場所

求人情報一覧表 ≪事務ＩＴ系≫ 【パート】

ハローワーク名古屋中　４階　43番窓口

℡ 052-855-3740　部門ｺｰﾄﾞ43♯

令和元年９月２４日～９月２７日受理分

◎ この情報はハローワーク訓練受講者及び終了者の早期就職を目的としとりまとめた情報です。 

  なお、公的職業訓練修了（予定）者限定ではないため、「経験者のみ」や「免許・資格が必要」な求人もありますのでご注意ください。 

◎ 詳しい内容を知りたい方、面接を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。面接にはハローワークが発行する「紹介状」が必要です。 

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますのが、すでに内定済となっている場合がありますので、あしからずご了承ください。 

時給 変形（１ヶ月単位） 毎　週
日祝他

59歳以下 1000
～

1500 TEL 070-2219-0170（従業員数 0人 ）
パート労働者 23030-23059991 就業場所 愛知県名古屋市瑞穂区 2人

時給 変形（１年単位） 毎　週
(1) 9時00分～12時00分 土日他

59歳以下 1000
～

1000 TEL 052-381-0463 （従業員数 5人 ）
パート労働者 23030-23169191 就業場所 愛知県名古屋市港区 1人

時給 その他
(1) 9時00分～15時00分 他

不問 1000
～

1000 TEL 0568-79-8101 （従業員数 9人 ）
パート労働者 23170-14324491 就業場所 愛知県西春日井郡豊山町 1人

一般事務／パート ※お客様からの受注（ＦＡ
Ｘ、電話、留守電、

　インターネット）を当社の
パソコンソフトへの入力。

・お客様からＦＡＸ、電話等
での注文を当社のパソコンに


有限会社　ＮＦＣ 愛知県小牧市大字林６４４番地

市場カレンダー
通り雇用期間の定めなし

一般事務 ◆経理、総務

・売上入金管理、請求書の発
行、その他経理業務全般

・受発注業務：売上入力、
ファイリング

・電話、来客応対


有限会社　高野熔接
工業所

愛知県名古屋市港区小碓２－１５

雇用期間の定めなし

歯科助手・受付 

◆受付で患者さんの案内や、
治療器具の準備・片付け、

　治療のアシスタントなどを
お願いします。




やまだ歯科 愛知県名古屋市瑞穂区牛巻町９－４　サン
マール牛巻１階

祝日のある週の
木曜は出勤

その他の場合、
木曜日休日

雇用期間の定めなし


