
職種 仕事内容 賃 金 求人者名 就業時間

時給 毎　週
土日祝他

不問 1000
～

1100 TEL 03-3843-2011 （従業員数 10人 ）
パート労働者 13030-22452891 就業場所 愛知県名古屋市東区 1人

時給 毎　週
(1) 5時00分～14時00分 月火水木金土

不問 1000
～

1250 TEL 052-301-2281 （従業員数 44人 ）
パート労働者 23030-25776591 就業場所 1人

時給 毎　週
(1) 9時30分～16時30分 土日祝

不問 1300
～

1500 TEL 03-5652-5056 （従業員数 3人 ）
パート労働者 13010-35390592 就業場所 愛知県名古屋市中川区 1人

時給 毎　週
(1) 9時30分～19時00分 土日祝

不問 1000
～

1300 TEL 03-6866-8510 （従業員数 21人 ）
パート労働者 13010-35462292 就業場所 愛知県名古屋市中区 2人

時給 毎　週
土日祝他

不問 950
～
950 TEL 052-719-0163 （従業員数 21人 ）

パート労働者 23010-40801991 就業場所 1人
時給 毎　週

土日
不問 1000

～
1000 TEL 052-796-2533 （従業員数 78人 ）

パート労働者 23010-40886491 就業場所 1人
時給 毎　週

(1) 9時00分～17時00分 土日
不問 980 (2) 9時00分～16時00分

～
1000 TEL 052-836-4327 （従業員数 26人 ）

パート労働者 23010-40908991 就業場所 1人
時給 毎　週

他
59歳以下 1000

～
1400 TEL 052-768-4152 （従業員数 2人 ）

パート労働者 23010-40911591 就業場所 1人
時給 特定曜日のみ(2)(3) 毎　週

(1) 8時30分～13時00分 木日祝他
不問 950 (2)15時15分～18時30分

～ (3) 8時30分～14時00分
1100 TEL 052-756-2066 （従業員数 6人 ）

パート労働者 23020-80080891 就業場所 1人
時給 毎　週

土日祝
64歳以下 930

～
1200 TEL 052-501-0001 （従業員数 21人 ）

パート労働者 23020-80083191 就業場所 1人
日給 毎　週

土日祝他
不問 1881

～
1881 TEL 052-952-8111 （従業員数 15人 ）

パート労働者 23020-80113691 就業場所 1人
時給 変形（１年単位） 毎　週

土日祝他
59歳以下 950

～
1100 TEL 052-571-3667 （従業員数 12人 ）

パート労働者 23020-80231291 就業場所 1人
時給 毎　週

土日祝他
不問 926

～
1000 TEL 052-411-5281 （従業員数 1人 ）

パート労働者 23020-80235391 就業場所 1人
時給 毎　週

他
不問 1000

～
1100 TEL 052-252-5336 （従業員数 14人 ）

パート労働者 23020-80254491 就業場所 1人
時給 毎　週

(1) 9時00分～18時00分 土日祝
64歳以下 1000

～
1000 TEL 052-433-9111 （従業員数 20人 ）

パート労働者 23020-80263791 就業場所 1人
時給 毎　週

(1) 9時00分～18時00分 土日祝他
不問 1250

～
1250 TEL 052-564-8701 （従業員数 9人 ）

パート労働者 23020-80266591 就業場所 1人
時給 毎　週

(1) 9時00分～18時00分 土日祝他
不問 1250

～
1250 TEL 052-564-8701 （従業員数 9人 ）

パート労働者 23020-80267191 就業場所 1人

営業サポート 取引先訪問によるオーダー確
認

書類配布・回収

面接

株式会社　ＴＴＭ
名古屋支店

愛知県名古屋市中村区名駅４丁目１３－７
西柳パークビル１階

年末年始・夏季
休暇雇用期間の定めあり

（4ヶ月未満）

派遣スタッフのサポー
ト

当社派遣スタッフを訪問し、
書類配布・回収、面談及び結
果の報告や勤怠確認を行って
いただきます。

株式会社　ＴＴＭ
名古屋支店

愛知県名古屋市中村区名駅４丁目１３－７
西柳パークビル１階

年末年始・夏季
休暇雇用期間の定めあり

（4ヶ月未満）

労務管理者 ・勤怠データ管理

・雇用契約書の作成

・社労士との連絡



保育園３園を運営する会社の
労務分野全般を担当していた

株式会社　ＰＲＯＴ
ＥＣＡ

愛知県名古屋市中村区松原町２丁目４１－
１

雇用期間の定めなし

営業事務／名古屋市中
区

◆営業事務のお仕事です。



・賃貸仲介業の事務作業。

・契約書等の書類作成。

・電話対応等を、お願いいた
します。


中山不動産　株式会
社

愛知県名古屋市中区千代田１丁目５－３４

アメニティタツミ２Ｆ

＊応相談

雇用期間の定めなし

建築設計業務 ・パソコンを使用した建築設
計業務

（Ｅｘｃｅｌ・Ｗｏｒｄ・Ｃ
ＡＤソフト）

・ＣＡＤオペレーター




野口建築設計事務所 愛知県名古屋市中村区諏訪町３丁目６－１
２

年末年始休暇１
２／３０～１／
４

雇用期間の定めなし

一般事務 ・データ入力・電話対応・社
内清掃・来客対応・配送手配

・備品管理



※パソコンは、ワード・エク
セルの他、専用ソフトを使用

イナミ精機　株式会
社

愛知県名古屋市西区名駅二丁目２９番２４
号

夏季休暇、年末
年始休暇雇用期間の定めあり

（4ヶ月以上）

供託に係る相談業務 ・供託に関する相談業務及び

　相談に付随する業務

名古屋　法務局 愛知県名古屋市中区三の丸２丁目２－１

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

本社事務 ・本社内での一般事務

・主にパソコンを使用

・値付等の物流発送作業サ
ポート業務あり（週２日程）

チーカス　株式会社 愛知県清須市西枇杷島町小田井３－１－３

雇用期間の定めなし

医療事務 受付、会計、カルテ入力、電
話対応、清掃

などの業務



＊平成２９年２月１３日　開
院

本陣こころのクリ
ニック

愛知県名古屋市中村区鳥居通２丁目４１－
２　磯貝ビル１階

・年末年始

・お盆雇用期間の定めなし

一般事務 ・電話対応　来客対応　お茶
出し

・見積書　請求書の作成業務



＊パソコン基本操作（エクセ
ル・ワード）できる方、経理

株式会社　日本塗装
名人社

愛知県名古屋市守山区川北町３１５

希望の曜日（応
相談）

週３日勤務から
可


雇用期間の定めなし

事務 ◆コーヒーフレッシュのス
ジャータを製造する

食品メーカーの仕入部門の事
務の仕事です。

　・原料の数量・単価などを
チェックし、パソコンに


名古屋製酪　株式会
社

名古屋市天白区中砂町３１０

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

一般事務 ・受発注から売上までの社内
処理

・見積り作成

株式会社　進和 愛知県名古屋市守山区苗代２－９－３

当社カレンダー
による雇用期間の定めあり

（4ヶ月以上）

一般事務 書類作成・書類整理・電話応
対・ＯＡ操作

その他一般事務（図面整理・
確認申請作成補助など）






大東建託　株式会社
名古屋中央支店

名古屋市千種区神田町１０番８号プラジュ
千種１Ｆ



夏季、冬季休暇雇用期間の定めあり

（4ヶ月未満）

【急募】事務スタッフ
（業務管理）／名古屋
市中区

・各事業の業務事務アシスタ
ント全般

・営業社員さんがお客さまか
らお預かりした申込書類を処
理

　するデスクワーク


株式会社　グロース
ライフ

東京都千代田区神田三崎町三丁目６－５
原島本店ビル６階

雇用期間の定めあり
（4ヶ月未満）

フォークリフトを使用
しての出荷作業／名古
屋市

＊フォークリフトを使用して
の出荷作業が主になります
が、

・受注票、発注票の入力

・梱包作業

・検品作業等、行っていただ

大広　株式会社 東京都中央区日本橋浜町３－４１－４

旭光ビル２Ｆ

雇用期間の定めなし

雇用期間の定めなし

点呼係 ・点呼業務：入出庫時の点
呼、アルコール確認、健康確
認。



・その他付帯業務、空き時間
は簡単な清掃、事務作業あ

明倫運輸　株式会社 名古屋市港区藤前三丁目６１１

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

 年 齢
休　日
求人数

所在地・就業場所

営業事務 ＜主な業務＞

＊一般事務、経理として集計
業務

＊受注業務（ＥＤＩ等でお客
様より受注）

＊納期管理（納入期日確認）


株式会社　緑マーク 東京都台東区駒形２丁目１－５

会社カレンダー
による。


求人情報一覧表 ≪事務ＩＴ系≫ 【パート】

ハローワーク名古屋中　４階　43番窓口

℡ 052-855-3740　部門ｺｰﾄﾞ43♯

令和元年１０月２１日～１０月２５日受理分

◎ この情報はハローワーク訓練受講者及び終了者の早期就職を目的としとりまとめた情報です。 

  なお、公的職業訓練修了（予定）者限定ではないため、「経験者のみ」や「免許・資格が必要」な求人もありますのでご注意ください。 

◎ 詳しい内容を知りたい方、面接を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。面接にはハローワークが発行する「紹介状」が必要です。 

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますのが、すでに内定済となっている場合がありますので、あしからずご了承ください。 



職種 仕事内容 賃 金 求人者名 就業時間 年 齢
休　日
求人数

所在地・就業場所

求人情報一覧表 ≪事務ＩＴ系≫ 【パート】

ハローワーク名古屋中　４階　43番窓口

℡ 052-855-3740　部門ｺｰﾄﾞ43♯

令和元年１０月２１日～１０月２５日受理分

◎ この情報はハローワーク訓練受講者及び終了者の早期就職を目的としとりまとめた情報です。 

  なお、公的職業訓練修了（予定）者限定ではないため、「経験者のみ」や「免許・資格が必要」な求人もありますのでご注意ください。 

◎ 詳しい内容を知りたい方、面接を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。面接にはハローワークが発行する「紹介状」が必要です。 

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますのが、すでに内定済となっている場合がありますので、あしからずご了承ください。 

時給 その他
(1) 9時00分～17時30分 日祝他

不問 1000 (2) 9時00分～12時00分
～

1200 TEL 052-671-9358 （従業員数 8人 ）
パート労働者 23030-25698091 就業場所 1人

時給 毎　週
土日

不問 950
～

1000 TEL 052-602-8818 （従業員数 8人 ）
パート労働者 23030-25706791 就業場所 1人

時給 毎　週
(1)10時00分～17時00分 土日祝

不問 950
～

1000 TEL 052-618-5075 （従業員数 4人 ）
パート労働者 23030-25737391 就業場所 1人

時給 毎　週
土日祝他

不問 1000
～

1200 TEL 052-301-1001 （従業員数 32人 ）
パート労働者 23030-25739991 就業場所 愛知県名古屋市港区 1人

時給 毎　週
(1) 9時00分～17時00分 土日祝

不問 1000
～

1000 TEL 03-5781-5470 （従業員数 5人 ）
パート労働者 13040-33737892 就業場所 愛知県名古屋市港区 1人

時給 毎　週
(1) 9時00分～12時00分 水日

64歳以下 1100 (2)16時30分～19時00分
～

1200 TEL 052-693-8553 （従業員数 5人 ）
パート労働者 23010-40671091 就業場所 2人

時給 その他
(1) 9時30分～17時00分 土日祝他

不問 926
～
926 TEL 052-760-2822 （従業員数 12人 ）

パート労働者 23010-40673691 就業場所 1人
時給 毎　週

土日祝
不問 950

～
1000 TEL 052-937-4606 （従業員数 1人 ）

パート労働者 23010-40684791 就業場所 1人
時給 その他

(1) 9時30分～12時30分 日祝
59歳以下 1000 (2)16時00分～18時30分

～
1200 TEL 052-837-7373 （従業員数 7人 ）

パート労働者 23010-40709291 就業場所 愛知県名古屋市昭和区 1人
時給 その他

日他
59歳以下 930

～
930 TEL 052-791-1903 （従業員数 25人 ）

パート労働者 23010-40738991 就業場所 愛知県名古屋市守山区 1人
時給 毎　週

(1) 9時00分～18時00分 土日祝
不問 1000

～
1500 TEL 052-721-4528 （従業員数 20人 ）

パート労働者 23010-40744391 就業場所 1人
時給 毎　週

日祝他
59歳以下 950

～
1050 TEL 052-400-0867 （従業員数 4人 ）

パート労働者 23020-79675191 就業場所 愛知県名古屋市緑区 1人
時給 毎　週

土日祝他
60歳～64 926

～
926 TEL 052-229-8852 （従業員数 1人 ）

パート労働者 23020-79676091 就業場所 1人
日給 その他

(1) 9時00分～16時00分 日祝他
不問 927 (2)10時00分～17時00分

～
927 TEL 052-855-0510 （従業員数 3人 ）

パート労働者 23020-79678691 就業場所 1人
時給 その他

(1)10時00分～16時00分 日祝他
不問 930 (2)10時00分～15時00分

～
930 TEL 052-855-0510 （従業員数 3人 ）

パート労働者 23020-79681291 就業場所 3人
時給 毎　週

(1) 9時00分～11時00分 土日祝他
64歳以下 1000 (2)10時00分～12時00分

～
1000 TEL 052-228-6858 （従業員数 3人 ）

パート労働者 23020-79753191 就業場所 1人
時給 その他

(1) 9時00分～17時00分 日祝他
不問 950 (2)12時00分～15時00分

～ (3) 6時00分～ 9時00分
1000 TEL 052-509-5201 （従業員数 37人 ）

パート労働者 23020-79782491 就業場所 2人

一般事務（主に伝票発
行及び

帳簿照合）

パソコン入力による伝票発行



電話応対、帳簿照合





仕事内容の詳細については、

株式会社　すけひろ
や

愛知県清須市西枇杷島町城並二丁目１７番
地１１

月間平均２回

水曜休み有り

８月３連休、年
末年始５日間


雇用期間の定めなし

一般事務 簡単な事務作業（書類チェッ
ク等）

簡単な事務所整理、清掃



※ＰＣ操作はありませんので
資格は不問です。


株式会社　シルバー
ステーション

愛知県名古屋市中区丸の内１丁目７番３５
号

雇用期間の定めなし

アポインター（テレ
フォン）（アンケー
ト）

・自社ブランド体型補整下着
の電話によるご案内・アポイ

　ントを取る事。


・アンケートを取っていただ
く事もあります。


株式会社ジェノバ
名古屋支店

愛知県名古屋市中区栄２－２－１７　名古
屋情報センタービル４Ａ

ＧＷ・夏季・年
末年始雇用期間の定めあり

（4ヶ月未満）

アシスタントスタッフ ・営業補助及び事務補助

・アフターフォロー（採寸及
び下着の点検）

・電話帳により個人宅へ電話
しアンケートを取る

・飛び込みで個人宅を訪問し

株式会社ジェノバ
名古屋支店

愛知県名古屋市中区栄２－２－１７　名古
屋情報センタービル４Ａ

年末年始・お
盆・ＧＷ

第１土曜日

雇用期間の定めなし

営業サポート ●スマートロック事業の営業
及びサポート業務

・販売促進に関する業務

（販売先の選定業務、ＤＭ発
送など）




エイディシーテクノ
ロジー　株式会社

名古屋市中区錦１－２０－１９　名神ビル
７階

雇用期間の定めなし

調剤薬局／名古屋市緑
区

調剤薬局の受付

処方せんをＰＣへ入力

事務処理（ＰＣ使用）

その他

株式会社　ツジ薬局 愛知県清須市土器野北中野２１０－２

年年始（１２／
２９～１／３）

シフト制

雇用期間の定めなし

行政事務 ・行政書類作成（専用ソフト
使用）

　※入力作業に慣れている
方、Ｅｘｃｅｌ、ＶＬＯＯＫ
ＵＰ　　ＣＯＵＮＴ等関数が
使える方


愛知商工連盟協同組
合　愛知北事務所

愛知県名古屋市東区矢田１－３－１１

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

事務スタッフ 【　主な仕事内容　】



下記の業務等を行っていただ
きます。



・介護保険等請求業務


株式会社　オオツカ 愛知県名古屋市守山区金屋２丁目１８６番
地

雇用期間の定めなし

眼科診療所スタッフ ※眼科診療所における受付ス
タッフ










みずの眼科 愛知県名古屋市昭和区広路通７－１４－１
ベルメゾン川名１Ｆ

勤務日数、勤務
時間については
応相談

雇用期間の定めなし

一般事務 協会会員宛文書等の作成及び
発送

・経理事務補助

・データ入力　来客対応



＊千種駅の駅チカで通勤も便

一般社団法人　中部
地質調査業協会

愛知県名古屋市東区葵三丁目２５－２０
（ニューコーポ千種橋４０３）

年末年始

お盆雇用期間の定めあり

（4ヶ月以上）

アシスタント・オペ
レータ、野外調査助
手）

・自然環境（動物、植物）調
査のデータ入力

・野外調査の補助

上記いずれかでも可

株式会社　地域環境
計画名古屋支社

愛知県名古屋市名東区高社１丁目１－６８

年末年始、夏
期、冬季休暇雇用期間の定めあり

（4ヶ月未満）

内科クリニックの医療
事務【未経験応募可】

医療事務

・窓口対応

・電話対応

・受付、会計入力



※医療事務経験者歓迎


ゆあさ内科クリニッ
ク

愛知県名古屋市昭和区滝子町２８番地２０
号

アーバン滝子１階 水曜日休み


土曜日午後休み雇用期間の定めなし

〈急募〉データ入力・
スキャニング／名古屋
市

・データ入力

　　エクセルに数字を入力す
る作業です

・スキャニング

　　図面、その他の書類のス
キャニング


東京ソフト　株式会
社

東京都品川区東品川４－１０－２７　住友
不動産品川ビル５Ｆ

年末年始

雇用期間の定めあり
（4ヶ月未満）

事務員 ≪知的障がい者施設の経理、
労務≫

・経理：請求業務や小口現金
の管理、決算補助まで

・労務：給与計算

・簡単なおつかいをお願いす

社会福祉法人　大幸
福祉会

名古屋市港区小川１－１７

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

一般営業事務 ●パソコンでの請求書作成お
よび、資料作成。

●注文書の発注。

●ホームページの更新。

●その他、取り引き先への電
話アポイント等。


株式会社　オーシャ
ン

愛知県名古屋市南区赤坪町６番地

雇用期間の定めなし

一般事務 ＜主な仕事内容＞

　・販売管理ソフトへの伝票
入力

　　

　・商品の荷受け




株式会社　共勇 名古屋市南区赤坪町１４７番地１

年末年始、夏季
休暇・ＧＷ

会社カレンダー
あり


雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

医療事務・検査スタッ
フ

　医療事務・検査スタッフ
パソコン入力あり（電子カル
テ入力）



　※水・土　半日勤務

　　９：００～１２：００


小出内科眼科医院 名古屋市熱田区日比野町７１－１

水・土は半日

雇用期間の定めなし



職種 仕事内容 賃 金 求人者名 就業時間 年 齢
休　日
求人数

所在地・就業場所

求人情報一覧表 ≪事務ＩＴ系≫ 【パート】

ハローワーク名古屋中　４階　43番窓口

℡ 052-855-3740　部門ｺｰﾄﾞ43♯

令和元年１０月２１日～１０月２５日受理分

◎ この情報はハローワーク訓練受講者及び終了者の早期就職を目的としとりまとめた情報です。 

  なお、公的職業訓練修了（予定）者限定ではないため、「経験者のみ」や「免許・資格が必要」な求人もありますのでご注意ください。 

◎ 詳しい内容を知りたい方、面接を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。面接にはハローワークが発行する「紹介状」が必要です。 

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますのが、すでに内定済となっている場合がありますので、あしからずご了承ください。 

時給 毎　週
(1) 9時15分～17時00分 土日祝他

不問 1000
～

1000 TEL 052-485-4081 （従業員数 3人 ）
パート労働者 23020-79858591 就業場所 1人

日給 毎　週
(1) 9時00分～16時00分 土日祝他

不問 1018 (2) 9時30分～16時30分
～

1160 TEL 052-855-3740 （従業員数300人 ）
パート労働者 23020-79887491 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人

日給 毎　週
(1) 9時00分～16時00分 土日祝他

不問 1018 (2) 9時30分～16時30分
～ (3)10時00分～17時00分

1160 TEL 052-855-3740 （従業員数300人 ）
パート労働者 23020-79912591 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人

時給 毎　週
(1)10時00分～16時00分 土日祝他

不問 1000
～

1000 TEL 052-361-7755 （従業員数 7人 ）
パート労働者 23020-79917991 就業場所 1人

時給 毎　週
土日祝

不問 1000
～

1000 TEL 052-486-1968 （従業員数 2人 ）
パート労働者 23020-79985891 就業場所 2人

時給 毎　週
(1) 9時00分～15時00分 土日祝他

不問 926
～
926 TEL 052-361-6510 （従業員数 2人 ）

パート労働者 23020-80000091 就業場所 1人
時給 毎　週

(1) 9時00分～17時00分 土日祝他
59歳以下 950

～
1050 TEL 052-901-7174 （従業員数 11人 ）

パート労働者 23020-80035691 就業場所 1人
時給 毎　週

土日祝他
59歳以下 930

～
1050 TEL 052-720-6186 （従業員数 22人 ）

パート労働者 23030-25615691 就業場所 愛知県名古屋市港区 1人
時給 毎　週

土日他
不問 1000

～
1200 TEL 052-715-9721 （従業員数 6人 ）

パート労働者 23030-25673391 就業場所 2人
時給 毎　週

(1)10時00分～16時00分 土日祝他
不問 930 (2) 9時30分～15時30分

～ (3) 9時00分～15時00分
1100 TEL 052-612-2511 （従業員数 21人 ）

パート労働者 23030-25695291 就業場所 2人
時給 毎　週

(1)10時00分～19時00分 土日祝
不問 926 (2)10時00分～17時00分

～ (3)10時00分～15時00分
1026 TEL 0562-45-2707 （従業員数 15人 ）

パート労働者 23110-21053991 就業場所 愛知県名古屋市中村区 5人
時給 毎　週

土日祝他
不問 1500

～
1500 TEL 0120-308-412 （従業員数 12人 ）

パート労働者 13080-94406291 就業場所 愛知県名古屋市東区 2人
時給 毎　週

(1) 9時00分～13時00分 日
不問 950 (2) 9時00分～15時00分

～
1200 TEL 052-760-0520 （従業員数 9人 ）

パート労働者 23010-40612591 就業場所 愛知県名古屋市守山区 1人
時給 毎　週

(1) 8時45分～17時00分 月水金日祝
不問 930 (2) 9時30分～13時00分

～
1080 TEL 052-776-0375 （従業員数 3人 ）

パート労働者 23010-40630091 就業場所 愛知県名古屋市名東区 1人
時給 毎　週

(1) 9時00分～15時00分 土日祝
不問 1000 (2) 8時30分～15時00分

～
1000 TEL 052-804-6221 （従業員数 2人 ）

パート労働者 23010-40632691 就業場所 愛知県名古屋市天白区 2人
時給 毎　週

(1)10時00分～18時00分 土日祝
不問 950

～
950 TEL 052-228-8971 （従業員数 0人 ）

パート労働者 23020-79384191 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人
時給 毎　週

(1) 9時00分～16時00分 土日祝他
不問 1070

～
1070 TEL 052-952-8002 （従業員数 86人 ）

パート労働者 23020-79390291 就業場所 愛知県名古屋市中川区 1人

一般事務／中川区（輸
送）

自動車運送事業の許認可業務
（窓口受付補助）



パソコン入力（エクセル）





国土交通省　中部運
輸局

愛知県名古屋市中区三の丸２－２－１

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

（障）本社事務補助

【在宅勤務】

・資料作成

・パソコン入力作業





※在宅勤務




株式会社　ネクス
テージ

名古屋市中区新栄町１丁目１番地　明治安
田生命名古屋ビル１４階

雇用期間の定めあり
（4ヶ月未満）

一般事務 ・パソコンを使用したデータ
入力

（エクセル・ワードの基本操
作ができること）

・書類作成（見積、請求、発
注書など）


株式会社　慎美建 愛知県名古屋市天白区原５丁目２０６　マ
ルカビル２Ａ

雇用期間の定めなし

調剤事務 調剤事務

　＊医療事務あるいはパソコ
ンの経験のある方歓迎

有限会社　メディカ
ル・マーケティング
研究所

名古屋市名東区上社２－１２

雇用期間の定めなし

営業アシスタント・事
務

簡単な事務仕事と現地調査に
行っていただきます。



未経験の方も丁寧に指導しま
すので、安心してご応募くだ
さい。


有限会社　オーワキ
東名古屋

愛知県名古屋市守山区天子田２丁目９１３

就業日は、ご相
談ください。雇用期間の定めあり

（4ヶ月以上）

営業サポート／名古屋 当社のお客さまへ、省エネ活
動の実績報告を行うルート営
業



家事や育児の合間に働ける方
大歓迎


日本テクノ　株式会
社

東京都新宿区西新宿１－２５－１　新宿セ
ンタービル５３階

１日２時間～、
週３日勤務から
応相談。

週２０ｈ以内

雇用期間の定めあり
（4ヶ月未満）

医療事務（草薙店４８
３）

※スギ薬局店舗での医療事務



・レセコンでの処方せん入力

・調剤薬局内での薬の在庫管
理

・その他調剤補助業務


株式会社　スギ薬局 愛知県大府市横根町新江６２－１

シフト制

雇用期間の定めあり
（4ヶ月未満）

銀行業務一般 

　・窓口における入出金の取
扱い

　　現金の取扱い

　　記帳事務、各種事務用機
器の操作


株式会社　名古屋銀
行　大江支店

名古屋市南区港東通一丁目１４番地９１

原則週３～４日
勤務雇用期間の定めあり

（4ヶ月以上）

２４時間営業フィット
ネスジムの事務員

☆新規開設（令和元年７月
オープンしました）



・２４時間ジム入会案内、受
付、事務、ジム内の清掃な
ど。


株式会社　リーン・
スタイル

名古屋市緑区亀が洞１丁目１０６番地

・勤務日は応相
談雇用期間の定めあり

（4ヶ月以上）

一般事務 ◆保育事務、会計事務



・パソコンにて資料作成及び
入力業務



・電話応対、窓口接客　他


社会福祉法人　春の
風　わんぱく保育園

愛知県名古屋市港区春田野２丁目３１０１
番地

雇用期間の定めなし

一般事務 パソコン操作

来客・電話対応

請求書の管理

営業スタッフのサポート

岩崎木材株式会社 愛知県名古屋市北区楠一丁目１９０６番地

雇用期間の定めなし

一般事務（パート） 経理、一般事務、車の回送。



振替伝票、起票、電話・来客
応対。



今後は財務パソコンソフト導

株式会社　カワイ
オート

名古屋市中川区富船町５－１－２

雇用期間の定めなし

相談員及び一般事務 ・相談員

　相談案件の聞き取りや見学
手配等の相談業務を

　行っていただきます。

・一般事務

　簡単なデータ入力、書類作

株式会社クローバー
フェニックス名古屋
支店

愛知県名古屋市中村区太閤通４－７　上垣
内ビル３階

雇用期間の定めなし

事務職 簡単なパソコン処理（エクセ
ル・ワード）・入力・照合等

来客対応

送り状記載

納品書作成・送付業務




株式会社　アーク
エース　　名古屋支
店

愛知県名古屋市中川区長良町５丁目２５番
地

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

庁費支弁職員（マザー
ズ）

あいちマザーズハローワーク
における以下の業務

・ハローワークシステム刷新
に伴う事務補助

・周知用ポスター、リーフ
レットの発送


名古屋中公共職業安
定所

愛知県名古屋市中区錦二丁目１４番２５号
ヤマイチビル

年末年始（１２
月２９日～１月
３日）

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

庁費支弁職員（人材確
保対策コーナー）

ＡＩＣＨＩ　ＷＩＳＨセン
ター（人材確保対策コー
ナー）における以下の業務

・ハローワークシステム刷新
に伴う事務補助

・相談会、セミナー、求人情

名古屋中公共職業安
定所

愛知県名古屋市中区錦二丁目１４番２５号
ヤマイチビル

年末年始（１２
月２９日～１月
３日）

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

司法書士補助業務 司法書士・行政書士業務の補
助

書類作成・電話対応・来客応
対・法務局への登記申請手続
等




名古屋司法書士事務
所

愛知県名古屋市中村区則武１丁目９番９号


側島第２ノリタケビル６階６１号

雇用期間の定めなし



職種 仕事内容 賃 金 求人者名 就業時間 年 齢
休　日
求人数

所在地・就業場所

求人情報一覧表 ≪事務ＩＴ系≫ 【パート】

ハローワーク名古屋中　４階　43番窓口

℡ 052-855-3740　部門ｺｰﾄﾞ43♯

令和元年１０月２１日～１０月２５日受理分

◎ この情報はハローワーク訓練受講者及び終了者の早期就職を目的としとりまとめた情報です。 

  なお、公的職業訓練修了（予定）者限定ではないため、「経験者のみ」や「免許・資格が必要」な求人もありますのでご注意ください。 

◎ 詳しい内容を知りたい方、面接を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。面接にはハローワークが発行する「紹介状」が必要です。 

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますのが、すでに内定済となっている場合がありますので、あしからずご了承ください。 

時給 毎　週
(1) 9時00分～18時00分 他

不問 1000 (2)10時00分～19時00分
～

1100 TEL 052-228-6870 （従業員数 10人 ）
パート労働者 23020-79401491 就業場所 3人

時給 毎　週
土日祝他

不問 1200
～

1800 TEL 052-485-4394 （従業員数 3人 ）
パート労働者 23020-79402791 就業場所 2人

時給 その他
(1) 3時30分～ 5時30分 他

不問 950 (2)13時00分～15時00分
～ (3)15時00分～17時00分

1500 TEL 052-400-3023 （従業員数 28人 ）
パート労働者 23020-79413291 就業場所 1人

時給 毎　週
(1) 9時00分～18時00分 土日祝他

不問 1000
～

1200 TEL 052-439-5662 （従業員数 4人 ）
パート労働者 23020-79420891 就業場所 1人

時給 毎　週
土日祝他

59歳以下 1000
～

1200 TEL 052-219-7222 （従業員数 39人 ）
パート労働者 23020-79432091 就業場所 2人

時給 毎　週
土日祝他

不問 930
～

1000 TEL 052-503-1137 （従業員数 5人 ）
パート労働者 23020-79550291 就業場所 1人

時給 毎　週
(1) 9時00分～17時00分 他

不問 930
～
930 TEL 052-253-9670 （従業員数 41人 ）

パート労働者 23020-79592891 就業場所 愛知県名古屋市瑞穂区 1人
時給 毎　週

日他
不問 1200

～
1200 TEL 052-228-8620 （従業員数 3人 ）

パート労働者 23020-79593291 就業場所 2人
日給 毎　週

(1) 8時30分～16時00分 土日祝他
不問 2290 (2) 9時00分～16時30分

～ (3) 9時45分～17時15分
2332 TEL 052-219-5587 （従業員数 54人 ）

パート労働者 23020-79617191 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人
時給 その他

(1) 8時30分～12時40分 日祝他
不問 950 (2)16時00分～19時40分

～
1150 TEL 052-528-5221 （従業員数 11人 ）

パート労働者 23020-79653491 就業場所 1人
時給 毎　週

土日祝
不問 1000

～
1100 TEL 052-624-6368 （従業員数 15人 ）

パート労働者 23030-25537891 就業場所 1人
時給 毎　週

土日祝
不問 1100

～
1200 TEL 052-624-6368 （従業員数 6人 ）

パート労働者 23030-25538291 就業場所 愛知県名古屋市中村区 1人
時給 その他

(1) 9時00分～17時00分 日祝
不問 926 (2) 9時00分～16時00分

～
926 TEL 052-612-8891 （従業員数 77人 ）

パート労働者 23030-25561791 就業場所 愛知県名古屋市南区 1人
時給 毎　週

(1) 8時30分～17時00分 日他
59歳以下 1000

～
1000 TEL 052-661-0309 （従業員数 5人 ）

パート労働者 23030-25563291 就業場所 愛知県名古屋市港区 1人
時給 毎　週

土日祝他
不問 1200

～
1200 TEL 06-6889-6620 （従業員数 16人 ）

パート労働者 27060-37560891 就業場所 愛知県名古屋市中区 5人

テレフォンアポイン
ター／名古屋支店★５
０、６０代が活躍中

・自社開発商品の電子ブレー
カーを電話にてご案内する

　お仕事です。

・主に中小企業様へ営業社員
が訪問するアポイントを

　取っていただきます。


株式会社ネオ・コー
ポレーション

大阪市淀川区西中島４－３－２４　

サムティ新大阪センタービル４Ｆ

１ヶ月毎にシフ
トを提出してい
ただきます。

雇用期間の定めなし

リサイクルセンター受
付事務

・リサイクルセンター産廃車
両の計画



・当日処理分など本社との情
報交換




株式会社　森部組ハ
ツリ

名古屋市熱田区千年一丁目８番５３号

週３日勤務

シフト制
雇用期間の定めなし

事務員 ◆得意先からの受注・発注業
務



・ＦＡＸ、電話や配送員から
の受注依頼を受け、

　パソコンへ入力します。

ナゴヤフード　株式
会社

名古屋市南区堤起町一丁目５１番地

年間会社カレン
ダーあり

祝日のある週は
土曜日出勤

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

一般事務 ☆アシスタント業務

　・電話応対

　・資料（見積書、報告書）
作成



※パソコン作業が苦にならな

ゼネラルヒートポン
プ工業　株式会社

愛知県名古屋市緑区大高町巳新田１２１

応相談


雇用期間の定めなし

一般事務 ☆工事部アシスタント業務

　・電話応対

　・資料（見積書、報告書）
作成



※パソコン作業が苦にならな

ゼネラルヒートポン
プ工業　株式会社

愛知県名古屋市緑区大高町巳新田１２１

応相談


雇用期間の定めなし

医療事務 ・カルテの作成

・レセプトの作成

・受付事務

・眼科検査のアシスタント



仕事内容の詳細については、

医療法人　真眼会
やまもと眼科

愛知県名古屋市西区笠取町４丁目８８番

木・土曜日午後
休診

お盆、年末年始

雇用期間の定めなし

需給調整事業専門相談
員

労働者派遣事業、職業紹介事
業等に係る以下の業務

・法令、制度等について事業
者・利用者（労働者・企業
等）　からの相談に対し、助
言及び援助等の対応


愛知労働局　需給調
整事業部

愛知県名古屋市中区錦２丁目１４－２５
ヤマイチビル１２Ｆ

年末年始１２／
２９～１／３雇用期間の定めあり

（4ヶ月以上）

ＣＡＤオペレーター 建築電気設備設計図・施工図
のＣＡＤ入力、電気図面の拾
い出し及び一般事務補助業務
あり






株式会社　ＹＭＩ設
備設計

愛知県名古屋市中区栄２丁目９番５号

東海ビル８階

会社カレンダー
による

ＧＷ、夏期、年
末年始

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

有料老人ホームでの受
付事務／グランダ陽明

来訪受付・案内・電話対応

簡単な経理・事務全般

株式会社ベネッセス
タイルケア　東海エ
リア事業本部

愛知県名古屋市中区栄３丁目１３－２０

栄センタービル５階

シフト制（出勤
日以外は休日）

土日祝も交替で
勤務あり


雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

会計事務 ・弥生会計を使った簡単なパ
ソコン入力作業

・電話対応



＊週３～４日程度でＯＫ。扶
養内で働けます。


株式会社　エニシ
コーポレーション

愛知県名古屋市西区八筋町２２７－２－１
０２

雇用期間の定めなし

営業アシスタント おもに東海３県で

アパート・マンション経営を
されている

オーナー様のリスト作成

ユニバーサルエコロ
ジー　株式会社

愛知県名古屋市中区錦１丁目８－６　

ＯＮＥＳＴ名古屋錦スクエア１Ｆ

雇用期間の定めなし

商品配達及び営業支援 ・名古屋支店での福祉用具レ
ンタル営業支援

・得意先へのレンタル品の納
品及び回収

　　使用車種：ハイエース等




近鉄スマイルライフ
株式会社　名古屋支
店

愛知県名古屋市中川区吉津二丁目２５２１
番地

年末年始

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

販売店業務全般 ◆新聞販売店での、朝刊・夕
刊の配達、事務のお仕事で
す。



・朝刊、夕刊の配達。

・事務作業。


あだち新聞店 愛知県清須市西市場四丁目１０番地１

雇用期間の定めなし

一般事務（社労士業務
補助）

社会保険労務士業務の補助を
お願いします。



雇用保険・社会保険関係を中
心とした事務。




ＳＭＧ社会保険労務
士法人

愛知県名古屋市中村区名駅南１丁目２４番
３０号

名古屋三井ビル本館７Ｆ 年末年始休暇


夏季休暇雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

一般事務 未経験大歓迎！

簡単なタイピングができれば
ＯＫ

髪型、服装自由



・電話対応


ブライド株式会社 愛知県名古屋市中区新栄２－１－９　雲竜
フレックスビル西館１５０１号


シフト制

雇用期間の定めなし


