
職種 仕事内容 賃 金 求人者名 就業時間

時給 毎　週
(1) 9時00分～18時00分 土日祝他

不問 1200
～

1400 TEL 0268-82-6611 （従業員数 1人 ）
パート労働者 20070- 9437991 就業場所 愛知県名古屋市中川区 1人

時給 毎　週
(1)13時00分～17時00分 土日祝他

不問 1010
～

1010 TEL 052-735-5012 （従業員数870人 ）
パート労働者 23010-48615991 就業場所 1人

時給 その他
日祝

不問 1000
～

1000 TEL 052-721-1500 （従業員数 21人 ）
パート労働者 23010-48619291 就業場所 1人

時給 その他
日祝

不問 1000
～

1000 TEL 052-721-1500 （従業員数 21人 ）
パート労働者 23010-48621391 就業場所 1人

時給 毎　週
(1) 9時00分～18時30分 水金日祝他

59歳以下 950
～
950 TEL 052-757-3939 （従業員数 5人 ）

パート労働者 23010-48658791 就業場所 2人
時給 毎　週

土日祝他
不問 1000

～
1000 TEL 052-972-6831 （従業員数 14人 ）

パート労働者 23020-95689791 就業場所 2人
時給 毎　週

(1) 9時00分～16時00分 土日祝他
不問 1000

～
1000 TEL 052-263-3361 （従業員数 20人 ）

パート労働者 23020-95695991 就業場所 2人
時給 毎　週

他
不問 1000

～
1500 TEL 052-533-0331 （従業員数 41人 ）

パート労働者 23020-95726291 就業場所 2人
時給 毎　週

土日祝他
不問 950

～
1250 TEL 052-531-8211 （従業員数 10人 ）

パート労働者 23020-95760591 就業場所 1人
時給 毎　週

(1) 9時00分～13時00分 水日祝他
不問 1100 (2)15時00分～19時00分

～ (3) 9時00分～14時00分
1300 TEL 052-587-5666 （従業員数 7人 ）

パート労働者 23020-95803491 就業場所 愛知県名古屋市中村区 1人
時給 その他

(1) 9時00分～17時00分 他
不問 930

～
930 TEL 052-913-1112 （従業員数100人 ）

パート労働者 23020-95834091 就業場所 1人
時給 毎　週

(1) 9時00分～18時00分 土日祝他
不問 1000

～
1000 TEL 052-232-3500 （従業員数 7人 ）

パート労働者 23020-95839791 就業場所 1人
時給 毎　週

(1) 9時00分～16時00分 他
不問 930 (2) 8時30分～17時30分

～
950 TEL 052-223-1100 （従業員数 10人 ）

パート労働者 23020-95841191 就業場所 愛知県名古屋市中村区 1人
時給 毎　週

(1) 9時30分～16時30分 土日祝他
不問 950

～
950 TEL 052-223-1100 （従業員数 15人 ）

パート労働者 23020-95847791 就業場所 1人
時給 毎　週

(1) 9時00分～13時00分 土日祝他
不問 1000 (2)13時00分～17時00分

～
1200 TEL 052-211-7812 （従業員数 3人 ）

パート労働者 23020-95860691 就業場所 3人
月給 毎　週

(1) 8時45分～17時30分 土日祝他
不問 953

～
1515 TEL 052-951-1431 （従業員数 35人 ）

パート労働者 23020-95862491 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人
月給 毎　週

(1) 8時45分～17時30分 土日祝他
不問 953

～
1515 TEL 052-951-1431 （従業員数 35人 ）

パート労働者 23020-95864891 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人

総務・経理事務／本部
総務課

・職員の旅費計算・支払事務



・臨時雇用職員の賃金関係事
務



・各種経費の支払い事務


公益財団法人　愛知
県都市整備協会

愛知県名古屋市中区三の丸三丁目２番１号

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

公園等の施設管理事務
／本部管理課

公園等の施設の管理運営に係
る庶務一般業務

（経理事務、関係機関との連
絡調整事務等）



・各種経費の支払い事務


公益財団法人　愛知
県都市整備協会

愛知県名古屋市中区三の丸三丁目２番１号

イベント補助等
のための休日出
勤を命じる場合
があります

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

事務職 書類のＰＤＦ化作業・ファイ
リング・所内清掃・書類提
出・電話対応・接客等



仕事内容の詳細については、
面接時に事業所担当者から説

堀田法律事務所 名古屋市中区丸の内３－５－３５　弁護士
ビル１０１号

年末年始

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

経理事務アシスタント
（伝票処理・データ入
力がメイン）

当社の経理・財務部門での経
理アシスタント業務です。

社内経理システムへの数値入
力、書類作成の補助、エクセ
ル等へのデータ入力などをお
願いします。


株式会社　安江工務
店

愛知県名古屋市中区栄２丁目３－１

名古屋広小路ビルヂング１２階

夏季・年末年始
は一斉休暇雇用期間の定めあり

（4ヶ月以上）

一般事務（ショールー
ム受付・電話対応な
ど）／中村区

ショールームにご来店された
お客様の受付や電話対応、
データ入力、伝票管理など、
営業スタッフのフォローをお
願いします。

自然素材をふんだんに使った

株式会社　安江工務
店

愛知県名古屋市中区栄２丁目３－１

名古屋広小路ビルヂング１２階

シフト制（平
日・土曜：月１
０日程度／日
曜・祝日：月２

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

事務・受付 ・シニア向け会員制倶楽部と
グループ会社が運営するセミ
ナ

　ーに関する業務

・講座、イベントの準備、受
付、片付けなど（外会場あ

株式会社　中日メ
ディアブレーン

愛知県名古屋市中区栄２－１１－３０　セ
ントラルビル

会社カレンダー
による雇用期間の定めあり

（4ヶ月未満）

一般事務 ■事務所内の簡単な事務業務
をお願いします。■※急募



・タクシー乗務員が作成した
日報をパソコンでの入力業
務、


鯱第一交通　株式会
社

愛知県名古屋市北区中切町１丁目６３番地

希望日相談可

雇用期間の定めなし

受付事務及び医療事務 ＊受付・事務作業・電話対
応・院内環境作り等



受付をするだけでなく患者さ
んが安心して診察や

カウンセリングを受けられる

医療法人　清聖会 愛知県名古屋市中村区名駅４丁目１－３
クリスタルＭＡビル４Ｆ

雇用期間の定めなし

事務 産業機器向けの電子・電機機
器卸の一般事務を担当してい
ただきます。



仕事内容の詳細については面
接時に事業所担当者から説明

合資会社　小高電友
社

愛知県名古屋市西区花の木１丁目８番１６
号

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

一般事務 取引先様、協力会社様との電
話対応、データ入力等を中心
に一般事務を担当して頂きま
す。



電話は受電がほとんどになり

コムネットワーク
株式会社

愛知県名古屋市中村区名駅南二丁目１０番
２２号

メットライフ名駅南ビル６Ｆ シフト制

雇用期間の定めなし

広告代理店の事務 テレビ、ラジオ、新聞、雑
誌、イベントなどの広告事業
の資料作成やデータ入力。

平日週２～４日で９：００～
１６：００の勤務

家事・育児等、両立しやすい

株式会社　東海アド
エージェンシー

愛知県名古屋市中区大須４丁目１２番３号
ＡＤビル

年末年始休暇、
お盆雇用期間の定めあり

（4ヶ月未満）

データ入力業務 ・現場調査データ入力、調査
データ判別、判断



・業務予定表の作成


株式会社　都市造形
研究所

名古屋市中区丸の内３－６－２７　ＥＢＳ
ビル　８Ｆ

雇用期間の定めあり
（4ヶ月未満）

医療事務 ・受付・案内・会計・電話対
応

・書類作成



　※ブランクのある方、資格
勉強中の方、未経験の方もご

覚王山メンタルクリ
ニック

愛知県名古屋市千種区覚王山通９－１８
覚王山センタ－ビル２階

雇用期間の定めなし

託児・受付・補助業務 ・パパやママが治療中のお子
様（０～２歳）の一時的な
託児業務。

・基本的には保育士さん一人
に対し、お子様一人の託児と

　なります。


医療法人　会心会
あんどう歯科クリ
ニック

愛知県名古屋市東区前浪町７－１３

雇用期間の定めなし

受付・補助業務 ＊歯科医院での受付業務

　　・予約の確認、電話対
応、会計

＊補助業務

　　・診療の準備、アシス
ト、片付け


医療法人　会心会
あんどう歯科クリ
ニック

愛知県名古屋市東区前浪町７－１３

雇用期間の定めなし

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

事務補佐員 ・修学支援窓口対応補助

・電話、来訪者の対応

・データ処理

・統計処理

・文書及び資料作成

・簡単なホームページ更新


国立大学法人　名古
屋工業大学

名古屋市昭和区御器所町

年末年始（１２
月２９日～１月
３日）

その他本学が定

雇用期間の定めあり
（4ヶ月未満）

 年 齢
休　日
求人数

所在地・就業場所

一般事務（電気機械部
品販売）

●営業所にて事務処理及び電
話受付をしていただきます。



◆古い書類（平成初期）をコ
ピー機内のスキャナーで

　デジタル化し、パソコンで

エムケーミクスト
株式会社

長野県埴科郡坂城町大字坂城９６３７

年末年始

ＧＷ

お盆

求人情報一覧表 ≪事務ＩＴ系≫ 【パート】

ハローワーク名古屋中　４階　43番窓口

℡ 052-855-3740　部門ｺｰﾄﾞ43♯

令和元年１２月１６日～１２月２０日受理分

◎ この情報はハローワーク訓練受講者及び終了者の早期就職を目的としとりまとめた情報です。 

  なお、公的職業訓練修了（予定）者限定ではないため、「経験者のみ」や「免許・資格が必要」な求人もありますのでご注意ください。 

◎ 詳しい内容を知りたい方、面接を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。面接にはハローワークが発行する「紹介状」が必要です。 

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますのが、すでに内定済となっている場合がありますので、あしからずご了承ください。 



職種 仕事内容 賃 金 求人者名 就業時間 年 齢
休　日
求人数

所在地・就業場所

求人情報一覧表 ≪事務ＩＴ系≫ 【パート】

ハローワーク名古屋中　４階　43番窓口

℡ 052-855-3740　部門ｺｰﾄﾞ43♯

令和元年１２月１６日～１２月２０日受理分

◎ この情報はハローワーク訓練受講者及び終了者の早期就職を目的としとりまとめた情報です。 

  なお、公的職業訓練修了（予定）者限定ではないため、「経験者のみ」や「免許・資格が必要」な求人もありますのでご注意ください。 

◎ 詳しい内容を知りたい方、面接を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。面接にはハローワークが発行する「紹介状」が必要です。 

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますのが、すでに内定済となっている場合がありますので、あしからずご了承ください。 

月給 毎　週
(1) 8時45分～17時30分 土日祝他

不問 953
～

1515 TEL 052-951-1431 （従業員数 35人 ）
パート労働者 23020-95869391 就業場所 1人

時給 毎　週
(1) 9時00分～18時00分 水日祝他

59歳以下 950 (2) 9時00分～13時00分
～

1200 TEL 052-623-8008 （従業員数 6人 ）
パート労働者 23030-30313591 就業場所 1人

時給 毎　週
(1) 9時00分～16時00分 土日祝他

不問 1100 (2) 8時40分～16時50分
～

1200 TEL 075-361-2279 （従業員数 19人 ）
パート労働者 26020-34651791 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人

時給 毎　週
(1) 9時00分～15時00分 土日

59歳以下 930
～

1000 TEL 052-772-0088 （従業員数 4人 ）
パート労働者 23010-48550691 就業場所 1人

時給 変形（１ヶ月単位） 毎　週
他

不問 1000
～

1000 TEL 052-726-9001 （従業員数 30人 ）
パート労働者 23010-48587891 就業場所 愛知県名古屋市西区 10人

時給 変形（１ヶ月単位） 毎　週
他

不問 1100
～

1100 TEL 052-726-9001 （従業員数 30人 ）
パート労働者 23010-48588291 就業場所 愛知県名古屋市西区 10人

時給 毎　週
(1) 8時45分～16時00分 土日祝他

不問 930
～
930 TEL 052-882-2961 （従業員数 30人 ）

パート労働者 23010-48594791 就業場所 1人
時給 毎　週

(1) 9時00分～15時00分 土日祝
59歳以下 950

～
950 TEL 052-861-6125 （従業員数 8人 ）

パート労働者 23010-48597591 就業場所 1人
時給 毎　週

(1) 9時00分～17時00分 土日祝他
59歳以下 960 (2) 9時00分～15時00分

～
1100 TEL 052-715-3391 （従業員数 10人 ）

パート労働者 23010-48600891 就業場所 愛知県名古屋市守山区 1人
時給 毎　週

(1) 9時00分～17時15分 土日祝他
不問 1000 (2)10時00分～16時00分

～
1050 TEL 052-451-9111 （従業員数 20人 ）

パート労働者 23020-95507991 就業場所 1人
時給 毎　週

土日祝
不問 930

～
930 TEL 052-954-6030 （従業員数 40人 ）

パート労働者 23020-95594591 就業場所 1人
時給 毎　週

土日祝他
不問 1000

～
1100 TEL 052-890-2110 （従業員数 4人 ）

パート労働者 23020-95601391 就業場所 愛知県名古屋市千種区 1人
時給 毎　週

月他
不問 950

～
1000 TEL 052-890-2110 （従業員数 4人 ）

パート労働者 23020-95611991 就業場所 愛知県名古屋市千種区 2人
時給 毎　週

土日祝
不問 950

～
950 TEL 052-485-7151 （従業員数 6人 ）

パート労働者 23020-95617191 就業場所 1人
時給 毎　週

土日祝他
不問 1150

～
1240 TEL 052-856-7877 （従業員数 5人 ）

パート労働者 23020-95628991 就業場所 愛知県名古屋市中村区 1人
時給 毎　週

(1) 9時00分～15時00分 土日祝他
59歳以下 1000

～
1000 TEL 052-459-5586 （従業員数 3人 ）

パート労働者 23020-95633091 就業場所 1人
時給 その他

(1) 9時00分～11時30分 日祝他
61歳以下 1000 (2)17時30分～19時00分

～
1000 TEL 052-331-6325 （従業員数 0人 ）

パート労働者 23020-95655891 就業場所 2人

医療事務 患者の受付とコンピュータに
よる計算



＊パソコン操作・入力のでき
る方

＊医療事務経験者歓迎

平子医院 愛知県名古屋市中区金山３丁目１番７号

月・水・土曜の
午後は休み

休日等は話し
合って調整しま

雇用期間の定めなし

総合職 ・一般事務：書類の作成、処
理、ファイリング整理

　　　　　　データ入力、電
話応対、来客対応　等

・営業事務：見積書、契約
書、注文書、請求書作成　等


株式会社　シー・エ
ス・ピー

愛知県名古屋市中村区椿町２０－１５　名
古屋国鉄会館ビル５Ｆ

年末年始・夏季

雇用期間の定めなし

貿易事務 当社取扱商品を海外（中国・
欧州）に輸出するにあたり、

先方とのメール（英文）のや
り取り、

海運会社および税関等との実
務業務をお願いします。


株式会社　日本自然
発酵　名古屋本社

愛知県名古屋市西区牛島町４－８

日本自然発酵名古屋本社ビル

雇用期間の定めあり
（4ヶ月未満）

一般事務 ・電話対応



・受付業務



・事業事務補助




公益財団法人　愛知
県労働協会

愛知県名古屋市中村区名駅４－４－３８
愛知県産業労働センター

（ウインクあいち）１７階

雇用期間の定めあり
（4ヶ月未満）

保護ネコカフェのス
タッフ

保護ネコカフェの店舗スタッ
フのお仕事です。

来店者への受付接客対応に加
えて、保護ネコの体調管理な
ど、安全に接して頂くための
スタッフとしてのお仕事をお

株式会社　アロマ
フォレスト

愛知県名古屋市中区金山二丁目１６番２２
号　守随ビル９Ｆ

月曜日が祝日の
場合は火曜日が
お休みになりま
す。年末年始休

雇用期間の定めなし

ネットショップ運営ス
タッフ

ネットショップ（楽天くらし
舎）の運営スタッフのお仕事
です。

パソコンでの受注・発注業務
（入力含む）と在庫管理、商
品撮影、ページ制作などもお

株式会社　アロマ
フォレスト

愛知県名古屋市中区金山二丁目１６番２２
号　守随ビル９Ｆ

年末年始・夏
季・ＧＷ雇用期間の定めなし

一般事務
 簡単なＰＣ（ワード・エクセ
ル）操作による集計業務、



書類整理、コピー、電話対
応、読み合わせ作業など




愛知県庁人事局人事
課

名古屋市中区三の丸三丁目１番２号

水曜日の勤務は
必須雇用期間の定めあり

（4ヶ月未満）

ＣＡＤ 鉄道及び道路等の構造物設計
に関しては

それぞれの専用ソフトにより
設計計算を行います。



設計図の作成に関しては、Ａ

日本交通技術株式会
社　名古屋支店

愛知県名古屋市中村区椿町１４－１３

ウエストポイント１４１３

雇用期間の定めなし

一般事務 （主な仕事）

＊月々の請求書・見積書の作
成

＊建築現場別の安全書類の作
成

＊各ソフトの入力作業


木曽建材工業株式会
社

愛知県名古屋市守山区大字上志段味字東谷
２０８６番２３０

会社カレンダー
による雇用期間の定めなし

一般事務 ・病院内で運営しているコン
ビニエンスストア、食堂事業
に　関わる一般事務を担当し
ていただきます。

・主な仕事はパソコンデータ
入力、書類等のファイリン

株式会社　フードシ
ティ

愛知県名古屋市昭和区妙見町２－９

名古屋第２赤十字病院内１Ｆ

雇用期間の定めなし

診療所の受付事務 ◆午前◆

・来院された時に受診票や保
険証を確認し、カルテ等の準
備

　をします。必要に応じて検
温、検尿を促し、問診票を記

公益財団法人　愛知
県健康づくり振興事
業団　総合健診セン
ター

愛知県名古屋市昭和区永金町１丁目１

年末年始

雇用期間の定めなし

店舗スタッフ（パー
ト）

新店舗　ケーズデンキ

オープニングスタッフ大募
集！

　レジ、カウンター業務

　荷受け・商品補充

　電話対応等




株式会社　ギガス 愛知県名古屋市名東区高社２丁目１３０番
地

雇用期間の定めあり
（4ヶ月未満）

店舗スタッフ（パー
ト）

新店舗　ケーズデンキ

オープニングスタッフ大募
集！



レジ、カウンター業務

荷受け・商品管理

電話対応等


株式会社　ギガス 愛知県名古屋市名東区高社２丁目１３０番
地

雇用期間の定めあり
（4ヶ月未満）

事務 ・電話対応

・文書作成

・伝票処理



＊就労時間・就労日数はご相
談いたします。


株式会社　キノカワ 愛知県名古屋市名東区八前２－１１０５－
１

雇用期間の定めなし

窓口業務（名古屋支
店）

○銀行窓口でのお客様対応



ご来店されたお客さまから、
通帳・伝票・現金・小切手等
をお預かりし、預金の入出金
や、税金の収納、振り込みな

株式会社　京都銀行 京都府京都市下京区烏丸通松原上ル薬師前
町７００番地

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

事務員（南大高薬局） ●調剤薬局の事務

●受付（調剤報酬の請求な
ど）

●調剤補助






株式会社　ファーマ
スター

名古屋市緑区南大高３丁目１３０６番地

夏季、年末年始
／当社カレン
ダーによる。

雇用期間の定めなし

まちづくり事務嘱託員
／本部区画整理課

・まちづくり事業に係る庶務
一般業務

（各種会合に関する事務、関
係機関との連絡調整事務等）

・各種経費の支払事務

・研修会の司会・進行業務

公益財団法人　愛知
県都市整備協会

愛知県名古屋市中区三の丸三丁目２番１号

イベント補助等
のため休日出勤
を命じる場合が
あります

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）



職種 仕事内容 賃 金 求人者名 就業時間 年 齢
休　日
求人数

所在地・就業場所

求人情報一覧表 ≪事務ＩＴ系≫ 【パート】

ハローワーク名古屋中　４階　43番窓口

℡ 052-855-3740　部門ｺｰﾄﾞ43♯

令和元年１２月１６日～１２月２０日受理分

◎ この情報はハローワーク訓練受講者及び終了者の早期就職を目的としとりまとめた情報です。 

  なお、公的職業訓練修了（予定）者限定ではないため、「経験者のみ」や「免許・資格が必要」な求人もありますのでご注意ください。 

◎ 詳しい内容を知りたい方、面接を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。面接にはハローワークが発行する「紹介状」が必要です。 

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますのが、すでに内定済となっている場合がありますので、あしからずご了承ください。 

時給 毎　週
(1) 9時00分～17時00分 土日祝他

59歳以下 1000
～

1200 TEL 052-883-8141 （従業員数 15人 ）
パート労働者 23030-30250191 就業場所 愛知県名古屋市瑞穂区 1人

時給 毎　週
(1) 8時45分～12時45分 日祝他

不問 1000 (2)15時45分～19時45分
～

1000 TEL 052-698-3777 （従業員数 15人 ）
パート労働者 23030-30264791 就業場所 愛知県名古屋市南区 2人

時給 特定曜日のみ(2)(3) 毎　週
(1) 8時30分～12時30分 木日祝他

59歳以下 950 (2)14時15分～19時00分
～ (3)13時15分～17時00分

1000 TEL 052-446-7830 （従業員数 0人 ）
パート労働者 23030-30268191 就業場所 3人

時給 毎　週
(1) 9時00分～15時00分 土日祝他

不問 1000 (2) 9時00分～18時00分
～

1000 TEL 022-346-7498 （従業員数 6人 ）
パート労働者 04011- 5240191 就業場所 愛知県名古屋市北区 1人

時給 毎　週
(1) 9時30分～17時30分 他

不問 1100
～

1100 TEL 03-3851-0161 （従業員数 4人 ）
パート労働者 13030-26878791 就業場所 愛知県名古屋市中村区 1人

時給 変形（１ヶ月単位） その他
(1) 8時30分～17時30分 他

不問 947
～

1047 TEL 0120-599-155 （従業員数 1人 ）
パート労働者 13040-58572092 就業場所 愛知県名古屋市西区 1人

時給 毎　週
(1) 9時00分～16時00分 土日祝他

不問 1040 (2) 9時00分～15時00分
～

1430 TEL 052-761-3191 （従業員数 46人 ）
パート労働者 23010-48381391 就業場所 2人

月給 毎　週
(1) 9時00分～17時00分 他

59歳以下 1013
～

1013 TEL 052-972-9077 （従業員数 5人 ）
パート労働者 23010-48387291 就業場所 愛知県名古屋市東区 2人

時給 毎　週
(1)10時00分～17時00分 土日祝他

不問 1050
～

1050 TEL 052-741-2111 （従業員数 20人 ）
パート労働者 23010-48428391 就業場所 1人

時給 毎　週
(1) 8時30分～17時30分 他

64歳以下 950
～
950 TEL 052-892-6555 （従業員数 50人 ）

パート労働者 23010-48457791 就業場所 1人
時給 変形（１ヶ月単位） 毎　週

他
64歳以下 926

～
926 TEL 052-763-0500 （従業員数 4人 ）

パート労働者 23010-48479391 就業場所 愛知県名古屋市瑞穂区 1人
時給 変形（１ヶ月単位） 毎　週

木日祝他
64歳以下 926

～
926 TEL 052-763-0500 （従業員数 5人 ）

パート労働者 23010-48484191 就業場所 愛知県名古屋市南区 1人
時給 毎　週

土日祝他
59歳以下 1200

～
1300 TEL 052-782-7891 （従業員数 10人 ）

パート労働者 23010-48528491 就業場所 1人
時給 毎　週

土日祝他
不問 1000

～
1000 TEL 052-871-0601 （従業員数 8人 ）

パート労働者 23010-48530591 就業場所 2人
時給 毎　週

(1) 9時45分～17時00分 日祝他
不問 1300 (2) 9時45分～18時00分

～ (3) 9時45分～19時00分
1300 TEL 052-527-4700 （従業員数170人 ）

パート労働者 23020-95207691 就業場所 愛知県名古屋市西区 5人
時給 毎　週

(1) 9時00分～17時00分 土日祝他
不問 950

～
1000 TEL 052-401-7333 （従業員数 10人 ）

パート労働者 23020-95232991 就業場所 1人
時給 毎　週

(1) 9時00分～16時00分 土日祝他
不問 1000

～
1000 TEL 052-221-8755 （従業員数 63人 ）

パート労働者 23020-95303691 就業場所 1人

一般事務（賃金職員） 求職者支援訓練業務（事務補
助）に関すること。



　受付・電話対応

　郵便物の受付、仕分け、発
送


独立行政法人　高
齢・障害・求職者雇
用支援機構　愛知支
部　求職者支援課

愛知県名古屋市中区錦１－１０－１

ＭＩテラス名古屋伏見４Ｆ

月１４日勤務

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

一般事務・総務業務
 ●工事会社（地盤の補強な
ど）での総合的な事務をお願
いし

　ます。

・営業計画、リストなどの作
成、企画


株式会社　阿部技建 愛知県清須市清洲三丁目３番１２

ＧＷ，お盆、年
末年始雇用期間の定めなし

大手通信会社コールセ
ンター（請）／名古屋
市西区

大手企業の通信サービスを利
用している既存顧客からの問
い合わせ対応のお仕事です。
（受電対応が主となりま
す。）




りらいあコミュニ
ケーションズ　株式
会社　中部支店

愛知県名古屋市西区牛島町６－１

名古屋ルーセントタワー　７階

年末年始


雇用期間の定めあり
（4ヶ月未満）

一般事務職 ◆窓口受付・電話受付

◆パソコンにて打込み作業

◆タクシードライバー登録手
続き

◆会員への配布物等の印刷・
発送　　等


名古屋タクシー協会 名古屋市昭和区滝子町３０－１６　愛知県
自動車会館４階

年末年始

夏季休暇雇用期間の定めあり

（4ヶ月以上）

一般事務 製品の受注オペレーション、
事務管理、製品管理、

データ入力、資料作成、製品
梱包・発送

株式会社　アンフィ
ニ（アルソア化粧品
愛知販社）

愛知県名古屋市千種区東山通１－３３－３

第３月曜日

雇用期間の定めなし

医療事務 ■保険薬局の受付事務処理業
務

・受付事務

・処方箋入力業務・薬局事務
業務

・保険請求業務・薬剤師補助

有限会社　しょうな
ん

愛知県名古屋市千種区池下１丁目３－１６

アネックス池下１階

勤務割表による

雇用期間の定めなし

医療事務 保険薬局の受付事務処理業務
をお願いします。



受付、処方箋入力、薬局事務
業務、保険請求業務、薬剤師
補助業務、在宅補助業務等


有限会社　しょうな
ん

愛知県名古屋市千種区池下１丁目３－１６

アネックス池下１階

勤務割表による

雇用期間の定めなし

事務職 ・事務所にて売上伝票の発行
を中心とした事務を担当して
いただきます。

（主な担当事務）

・売上伝票の発行（専門ソフ
トを使用します）


昭栄食品工業　株式
会社

愛知県名古屋市天白区古川町７１番地

雇用期間の定めなし

事務補佐員 ・書類や資料の作成、整理、
管理等の一般事務全般



・電話、来訪者等の窓口対応
等

国立大学法人　名古
屋大学鶴舞地区

名古屋市昭和区鶴舞町６５番地

雇用期間の定めあり
（4ヶ月未満）

事務職＜完全週休３日
制＞

お客様との連絡調整、書類作
成等。

完全週休３日制、１日７時間
勤務！！

自分のライフスタイルに合わ
せた働き方ができます。


株式会社　ユニティ
ジャパン

愛知県名古屋市東区東桜１丁目１１－１
オアシス２１内

完全週休３日

雇用期間の定めなし

事務補助 ・パソコン（エクセル・ワー
ド）への入力作業

・資料整理

・コピー

・来客者、電話の取次

・その他雑務


東海農政局　木曽川
水系土地改良調査管
理事務所

愛知県名古屋市昭和区安田通４－８


東海農政局安田庁舎１階

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

事務スタッフ【名古屋
市西区】※新規サ付住
宅オープニング

・全国で約１３０ヶ拠点展開
している学研グループの介護

　事業の会社です。

・学研グループならではの運
営ガイドライン（マニュア
ル）


株式会社　学研ココ
ファン

東京都品川区西五反田２－１１－８　学研
ビル

週５日勤務の場
合、公休月９日

有給休暇入社
６ヶ月で１０日

雇用期間の定めあり
（4ヶ月未満）

（契約）名古屋市中村
区／販売事務

＊店舗での節句品販売受付全
般

＊接客販売

＊出荷作業

※土・日・祝日出勤必須

株式会社　吉徳 東京都台東区浅草橋１丁目９－１４

曜日応相談

土・日・祝日出
勤必須

雇用期間の定めあり
（4ヶ月未満）

（名古屋）営業事務 商品や作業の受発注、見積
書、請求書の作成、在庫や納
期の管理、出入金管理、売り
上げ伝票の作成、顧客管理、
スケジュール管理、データ入
力など、営業活動に関する事

ブルームビルド　株
式会社

宮城県黒川郡大和町杜の丘３－２－６

※ＧＷ（令和元
年は９日間）

　夏季休暇（令
和元年は９日

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

事務・歯科助手 ＊２０２０年５月開業の歯科
クリニックで

　オープニングスタッフの募
集です。



・受付や会計、診療の準備や

南陽通歯杵クリニッ
ク

愛知県名古屋市南区南陽通６丁目１－５

（木）（日）週
休二日、祝日、
夏季、年末年
始、有給等＊祝

雇用期間の定めなし

医療事務 　・受付・電話対応・患者様
へご案内

　・会計及び事務処理

　・医療事務・レセプト業務

　・電子カルテ導入していま
す。他　雑務あり


三浦クリニック 愛知県名古屋市南区豊田１－３０－１　Ｍ
ＥＤＩＣＯＵＲＴ２Ｆ

木・土午後

年末年始・お盆雇用期間の定めあり

（4ヶ月以上）

一般事務 ・一般事務にて電話応対や来
客対応、入出金業務

・ＰＣのデータ入力作業（エ
クセル）

・文章作成等（ワード）

・事務全般


フシミコーポレー
ション　株式会社

愛知県名古屋市瑞穂区雁道町３丁目１８番
地

雇用期間の定めなし



職種 仕事内容 賃 金 求人者名 就業時間 年 齢
休　日
求人数

所在地・就業場所

求人情報一覧表 ≪事務ＩＴ系≫ 【パート】

ハローワーク名古屋中　４階　43番窓口

℡ 052-855-3740　部門ｺｰﾄﾞ43♯

令和元年１２月１６日～１２月２０日受理分

◎ この情報はハローワーク訓練受講者及び終了者の早期就職を目的としとりまとめた情報です。 

  なお、公的職業訓練修了（予定）者限定ではないため、「経験者のみ」や「免許・資格が必要」な求人もありますのでご注意ください。 

◎ 詳しい内容を知りたい方、面接を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。面接にはハローワークが発行する「紹介状」が必要です。 

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますのが、すでに内定済となっている場合がありますので、あしからずご了承ください。 

時給 毎　週
(1) 8時45分～17時30分 土日祝

不問 930
～
930 TEL 052-972-2505 （従業員数 55人 ）

パート労働者 23020-95335191 就業場所 1人
時給 毎　週

土日祝他
不問 1300

～
1650 TEL 052-481-8891 （従業員数 4人 ）

パート労働者 23020-95366891 就業場所 2人
時給 変形（１ヶ月単位） 毎　週

(1) 9時30分～15時00分 水日祝他
59歳以下 1000 (2)15時00分～19時00分

～ (3)14時30分～18時00分
1050 TEL 052-884-2339 （従業員数 11人 ）

パート労働者 23030-30154191 就業場所 1人
時給 毎　週

(1) 9時00分～17時00分 土日祝
不問 930 (2) 9時00分～15時00分

～
930 TEL 052-621-3126 （従業員数 64人 ）

パート労働者 23030-30195591 就業場所 愛知県名古屋市緑区 2人
時給 毎　週

土日祝
不問 930

～
1100 TEL 052-301-3201 （従業員数 17人 ）

パート労働者 23030-30216891 就業場所 2人
時給 毎　週

土日祝他
不問 930

～
1050 TEL 052-626-0758 （従業員数 16人 ）

パート労働者 23030-30219191 就業場所 1人
時給 毎　週

(1) 8時00分～18時00分 土日他
不問 1000

～
1000 TEL 052-629-2335 （従業員数 10人 ）

パート労働者 23030-30229391 就業場所 2人
時給 毎　週

(1) 9時00分～16時00分 土日祝他
不問 930

～
930 TEL 022-267-1111 （従業員数 10人 ）

パート労働者 04010-81941991 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人
時給 毎　週

(1)10時00分～16時00分 土日祝他
不問 950

～
950 TEL 03-5877-5063 （従業員数 7人 ）

パート労働者 13010-58827192 就業場所 愛知県名古屋市昭和区 1人
時給 毎　週

(1) 9時00分～15時00分 他
不問 1200

～
1600 TEL 03-5348-3777 （従業員数 34人 ）

パート労働者 13080-15435092 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人
時給 毎　週

(1)10時00分～17時00分 土日祝他
不問 1050

～
1310 TEL 052-789-5977 （従業員数 7人 ）

パート労働者 23010-48318791 就業場所 1人
時給 毎　週

土日祝他
不問 1200

～
3000 TEL 052-325-8113 （従業員数 6人 ）

パート労働者 23010-48346191 就業場所 2人
時給 毎　週

(1)10時00分～15時00分 土日祝他
不問 950

～
1000 TEL 052-501-1435 （従業員数 25人 ）

パート労働者 23020-95029391 就業場所 1人
時給 毎　週

(1)10時00分～16時00分 土日祝
不問 930

～
1000 TEL 052-531-7900 （従業員数 18人 ）

パート労働者 23020-95037691 就業場所 1人
時給 毎　週

(1) 8時30分～15時00分 土日祝他
不問 1200 (2) 8時30分～16時30分

～ (3) 8時30分～17時30分
1200 TEL 052-951-1111 （従業員数1,364人 ）

パート労働者 23020-95040291 就業場所 3人
時給 毎　週

土日祝他
不問 950

～
1000 TEL 052-982-6991 （従業員数 1人 ）

パート労働者 23020-95050191 就業場所 1人
時給 毎　週

(1) 9時30分～18時30分 月日祝他
不問 950

～
1500 TEL 052-269-3112 （従業員数 4人 ）

パート労働者 23020-95054991 就業場所 愛知県名古屋市千種区 2人

幼児教育／名古屋市千
種区

・ＥＱＷＥＬ（イクウェル）
チャイルドアカデミーベル才
能クリニックの幼児教育の講
師として担当クラスのレッス
ン指導

・保護者対応


株式会社　キッズコ
レクション

愛知県名古屋市中村区名駅２丁目４３－１
２

年末年始・お
盆・ＧＷ

その他、月に数
日お休み有

雇用期間の定めなし

一般事務（司法書士事
務所）

◆司法書士事務所での一般事
務のお仕事です。



・書類整理、データ入力
（ワード・エクセル）

・書類、冊子等の整理


司法書士事務所　ス
リー・リングス

愛知県名古屋市西区中小田井５－４０４－
１

愛法ビル１０２

雇用期間の定めなし

メディカル・アシスタ
ント（非常勤）

・医療事務補助

・電子カルテの入力

・書類作成

独立行政法人　国立
病院機構　名古屋医
療センター

愛知県名古屋市中区三の丸四丁目１番１号

年末年始

雇用期間の定めあり
（4ヶ月未満）

経理事務 ・端末入力業務及びチェック
作業

・Ｅｘｃｅｌ・Ｗｏｒｄでの
書類作成

・入出金・振替伝票の起票と
記帳、集計など


株式会社　ウイズ 愛知県名古屋市西区南堀越１丁目４－７

雇用期間の定めなし

事務スタッフ 役所に提出する書類作成や電
話応対、資料提出などをお願
いします。

現在２名の事務パートさんが
みえます。

仕事は丁寧にお伝えしますの

社会福祉法人　ほう
りん福祉会　寺子屋
大の木

愛知県名古屋市西区大野木２丁目１３５番
地

雇用期間の定めあり
（4ヶ月未満）

会計事務アシスタント ・会計士補佐

・経理代行

・決算業務

・年末調整

・個人確定申告

・各種税務手続


林　公認会計士事務
所

愛知県名古屋市東区葵三丁目２３番３号
第１４オーシャンビル９階

年末年始、夏季
休暇雇用期間の定めなし

事務補佐員兼教授秘書 　事務補助（スケジュールや
メールの管理、会議や出張の
準　備、書類整理、電話応対
等）



※急募！！


国立大学法人名古屋
大学　東山地区

愛知県名古屋市千種区不老町

年末年始

１２／２９～１
／３

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

保険業務（獣医師資格
要）／中部支店

１、保険金支払事務

２、提携医療機関での臨床業
務

３、しつけ健康相談に対する
電話及びメール対応業務

４、予防啓発に関する業務


アニコム損害保険
株式会社

東京都新宿区西新宿８－１７－１　住友不
動産新宿グランドタワー３９階

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

一般事務／名古屋市 ・ＰＣ操作（Ｅｘｃｅｌ、Ｗ
ｏｒｄ）

・書類作成

・電話応対　等



＊扶養範囲内での勤務となり

株式会社　オリエン
トコーポレーション

東京都千代田区麹町５－２－１　オリコ本
社ビル

＊月１６日程度
（年間所定労働
日数１９２日程
度）

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

テラー ◎テラー業務

・銀行の窓口で入出金等を中
心とした端末機器操作及び接
客






株式会社　七十七銀
行

宮城県仙台市青葉区中央３丁目３－２０

＊月１５日の勤
務です。雇用期間の定めあり

（4ヶ月以上）

一般事務 ＊電話、メール、来客応対



・材料発注、納品書、注文書
作成



・安全書類、従業員名簿作成


有限会社　貴建 名古屋市緑区定納山１丁目１７２０番地

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

銀行業務一般 ・窓口における入出金の取扱
い。

・現金の取扱い。

・記帳事務。

・各種事務用機器の操作等。




株式会社　名古屋銀
行　大高支店

愛知県名古屋市緑区南大高二丁目１１２番
地

・月１７日又は
週４日勤務

※それ以外の日
数もご相談に応

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

窓口業務 ☆銀行業務一般

　・窓口業務

　・後方業務

　・電話応対

　・お茶出し




株式会社　名古屋銀
行　南陽町支店

愛知県名古屋市港区小賀須三丁目１６１３
番地

・勤務日は応相
談雇用期間の定めあり

（4ヶ月以上）

一般事務 ・パソコン入力作業　※基本
操作が出来る程度で可

　（修理受付等を規定の
フォーマットへ入力する）

・修理部品・消耗品の出荷作
業


長田電機工業　株式
会社

名古屋市緑区大高町字中道１１番地

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

医療事務 ☆受付、会計。

　・その他、医療事務業務
（レセプト入力）。








ハナノキ内科 名古屋市熱田区花表町２１番１０号

・勤務日は応相
談雇用期間の定めなし

ＣＡＤオペレーター ＪＷＷ－ＣＡＤ等のＣＡＤを
使用した図面の作成

具体的にはＡＬＣの施工図の
作成



詳細については面接時に説明

一級建築士事務所
水井企画室

愛知県名古屋市中村区藤江町４丁目８－２
ノアーズアーク中村１Ｆ

雇用期間の定めなし

事務補助 名古屋市健康福祉局保険年金
課において次に掲げる業務。

・文書の校正

・書類の整理

・簡易なパソコン作業（エク
セル、ワード）


名古屋市健康福祉局 名古屋市中区三の丸３丁目１－１

雇用期間の定めあり
（4ヶ月未満）



職種 仕事内容 賃 金 求人者名 就業時間 年 齢
休　日
求人数

所在地・就業場所

求人情報一覧表 ≪事務ＩＴ系≫ 【パート】

ハローワーク名古屋中　４階　43番窓口

℡ 052-855-3740　部門ｺｰﾄﾞ43♯

令和元年１２月１６日～１２月２０日受理分

◎ この情報はハローワーク訓練受講者及び終了者の早期就職を目的としとりまとめた情報です。 

  なお、公的職業訓練修了（予定）者限定ではないため、「経験者のみ」や「免許・資格が必要」な求人もありますのでご注意ください。 

◎ 詳しい内容を知りたい方、面接を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。面接にはハローワークが発行する「紹介状」が必要です。 

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますのが、すでに内定済となっている場合がありますので、あしからずご了承ください。 

時給 毎　週
土日祝他

59歳以下 950
～

1300 TEL 052-912-6811 （従業員数 17人 ）
パート労働者 23020-95112291 就業場所 1人

時給 毎　週
土日祝他

不問 930
～

1500 TEL 052-223-5335 （従業員数 3人 ）
パート労働者 23020-95154291 就業場所 1人

時給 毎　週
土日祝他

64歳以下 926
～

1200 TEL 052-482-6261 （従業員数 13人 ）
パート労働者 23020-95165191 就業場所 1人

時給 毎　週
土日祝他

不問 930
～

1100 TEL 052-750-3881 （従業員数 0人 ）
パート労働者 23020-95186491 就業場所 2人

時給 毎　週
(1) 8時15分～12時15分 日祝他

不問 980 (2)16時15分～19時15分
～

1100 TEL 052-836-2323 （従業員数 8人 ）
パート労働者 23030-30073591 就業場所 愛知県名古屋市瑞穂区 1人

時給 毎　週
(1)13時00分～17時30分 土日祝

不問 940 (2)11時00分～18時00分
～
940 TEL 052-842-0111 （従業員数 40人 ）

パート労働者 23030-30079491 就業場所 愛知県名古屋市瑞穂区 1人
時給 その他

他
59歳以下 1000

～
1200 TEL 052-852-6207 （従業員数 5人 ）

パート労働者 23030-30098291 就業場所 愛知県名古屋市瑞穂区 1人

一般事務（介護レセプ
ト入力）

　介護レセプト入力業務とそ
れに付随する業務全般



　（実務経験者優遇）






株式会社　アンプリ
ライブ

愛知県名古屋市瑞穂区瑞穂通１丁目４番地
ＬＩＶＥ桜山３階

週２～３日

シフト制雇用期間の定めなし

事務及び受発注業務 ◆事務所内での電話対応・伝
票の発行や商品の受発注及び

　商品の品出し等もお願いし
ます。



・機械工具商社として、担当

三和商事　株式会社 名古屋市瑞穂区洲雲町４丁目７１番地

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

受付業務 ●診療所の受付　



●診療補助　

　


●電子カルテの簡単な入力業

雲雀ヶ岡クリニック
（ひばりがおかクリ
ニック）

名古屋市瑞穂区彌富町字緑ヶ岡４－１４

水・土曜半休

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

税理士補助（新事務所
開設に伴う募集です）

税理士補助業務全般

・個人、法人のお客様の会計
データ入力

・書類の整理

・Ｅｘｃｅｌ・Ｗｏｒｄによ
る資料作成


三宅正一郎税理士事
務所

愛知県名古屋市北区御成通３丁目１８　

Ｍビル２Ｆ

雇用期間の定めあり
（4ヶ月以上）

事務 パソコンでの伝票の入力、社
内文書などの書類の整理・管
理などの業務です。

また、音楽教室・英語教室の
講師や生徒さんの管理、又、
レッスン準備などのお手伝い

株式会社　松栄楽器
名古屋店

愛知県名古屋市中村区太閤通９－１６

雇用期間の定めなし

会計事務所の事務ス
タッフ

税務書類の作成

税理士業務の補助

仕訳入力

年末調整業務

来客、電話対応など一部庶務
業務

榧垣税理士事務所 愛知県名古屋市中区錦１丁目２０－１２
伏見ビル４０５号

（土）は繁忙期
に勤務依頼可能
性あり

雇用期間の定めなし

社会保険労務士補助 ・助成金申請

・労働保険、社会保険事務

・給与計算

・スケジュール管理

・就業規則作成

太田経営労務研究所 愛知県名古屋市北区清水４丁目１５番１号
日宝黒川ビル５Ｆ

年末年始休暇・
お盆・バース
デー休暇




雇用期間の定めなし


