
職種 仕事内容 賃 金 求人者名 就業時間

時給 変形（1年単位） ※週休２日
(1)10時00分～15時00分 土日祝

不問 930
～

1000 TEL 054-255-5490（従業員数 2 ）
パート労働者 22010- 9451301 就業場所 愛知県西春日井郡豊山町 1人

時給 ※週休２日
(1)9時00分～12時00分 日祝他

64歳以下 1100 (2)18時00分～20時00分
～

1500 TEL 052-831-5014（従業員数 7 ）
パート労働者 23030- 8057401 就業場所 愛知県名古屋市瑞穂区 1人

時給 変形（1年単位） ※週休２日
土日祝他

59歳以下 1000
～

1200 TEL 052-876-9219（従業員数 3 ）
パート労働者 23030- 8033801 就業場所 愛知県名古屋市緑区 1人

時給 ※週休２日
(1)9時30分～16時30分 土日祝他

不問 1060
～

1060 TEL 052-789-5977（従業員数 21 ）
パート労働者 23010-13532501 就業場所 愛知県名古屋市千種区 1人

日給 ※週休２日
(1)9時00分～15時30分 土日祝他

不問 1063
～

1063 TEL 052-951-2185（従業員数 330 ）
パート労働者 23020-26369801 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人

時給 ※週休２日
(1)8時30分～12時30分 日祝他

59歳以下 950 (2)15時40分～19時00分
～

1100 TEL 052-364-2500（従業員数 10 ）
パート労働者 23020-26419301 就業場所 愛知県名古屋市中川区 1人

時給 ※週休２日
(1)8時20分～17時30分 土日祝他

59歳以下 1000
～

1300 TEL 052-351-5251（従業員数 23 ）
パート労働者 23020-26450301 就業場所 愛知県名古屋市中川区 2人

時給 交替制あり ※週休２日
土日祝他

不問 1000
～

1500 TEL 052-746-9264（従業員数 0 ）
パート労働者 23020-26451601 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人

時給 ※週休２日
(1)9時00分～17時30分 土日祝他

不問 1000
～

1200 TEL 03-5916-8852（従業員数 9 ）
パート労働者 13090-15376001 就業場所 愛知県名古屋市中川区 1人

時給 ※週休２日
(1)9時30分～15時15分 土日祝

不問 926
～
926 TEL 052-838-5383（従業員数 42 ）

パート労働者 23010-13486001 就業場所 愛知県名古屋市天白区 5人
月給 ※週休２日

(1)8時45分～15時45分 土日祝他
不問 1003 (2)9時30分～16時30分

～ (3)10時15分～17時15分
1003 TEL 052-793-3434（従業員数 200 ）

パート労働者 23010-13489901 就業場所 愛知県名古屋市守山区 1人
月給 ※週休２日

(1)9時00分～16時00分 土日祝
不問 1208 (2)9時30分～16時30分

～ (3)10時00分～17時00分
1566 TEL 052-793-3434（従業員数 200 ）

パート労働者 23010-13490701 就業場所 愛知県名古屋市守山区 1人
時給 ※週休２日

(1)9時00分～17時00分 土日祝
不問 950

～
1000 TEL 052-741-4088（従業員数 5 ）

パート労働者 23010-13497901 就業場所 愛知県名古屋市千種区 1人
時給 ※週休２日

他
不問 950

～
1000 TEL 052-228-0015（従業員数 27 ）

パート労働者 23010-13514801 就業場所 愛知県名古屋市千種区 1人
時給 ※週休２日

(1)9時00分～16時00分 土日祝
不問 1060

～
1060 TEL 052-789-5977（従業員数 10 ）

パート労働者 23010-13517001 就業場所 愛知県名古屋市千種区 1人
時給 交替制あり ※週休２日

(1)9時00分～16時00分 土日祝他
不問 1000

～
1000 TEL 052-551-6663（従業員数 10 ）

パート労働者 23020-26280201 就業場所 愛知県北名古屋市 3人
時給 変形（1年単位） ※週休２日

土日祝他
不問 1500

～
1700 TEL 052-221-7516（従業員数 6 ）

パート労働者 23020-26289801 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人

建築ＣＡＤオペレー
ター

・建築構造図面の作成（Ｊ
Ｗ－ＣＡＤ）

・各種書類の作成（Ｗｏｒ
ｄ　Ｅｘｃｅｌ）

・確認申請提出用書類準備
補助　等

有限会社　古居構
造設計事務所

愛知県名古屋市中区丸の内１－１６－８
Ｃ－８ビル７階

会社カレンダー
の休日雇用期間の定めなし

一般事務　オフィス
ワーク（健康診断）

・電話応対

・健康診断（巡回健診を含
む）の事前準備、結果に関
わる　　データ入力業務

・ワード、エクセルを使っ
た入力業務

医療法人　尚仁会
名古屋ステーショ
ンクリニック

愛知県名古屋市中村区名駅四丁目６番１７
号　

名古屋ビルディング８階 年末年始・お盆


※有給休暇は比
例付与

雇用期間の定めなし

事務補佐員 ・出入金に関する補助業務
（システムへの入力作業、
チェック等）



・その他、郵便物仕分け、
各種伝票整理業務等

国立大学法人名古
屋大学　東山地区

愛知県名古屋市千種区不老町

雇用期間の定めあり
（４ヶ月以上）

事務員【しもかた】 介護施設における事務全
般。



※パソコン入力、書類作
成、介護報酬請求業務、電
話応対、来客対　応など。

株式会社　関西サ
ンガ

愛知県名古屋市千種区下方町３丁目１３


シフト制

雇用期間の定めあり
（４ヶ月以上）

一般事務 ＊一般事務として次のお仕
事をしていただきます。



・簡単なパソコン入力作業

・簡単な会計業務

・組合員の保険業務補助


愛知県理容生活衛
生同業組合

愛知県名古屋市千種区今池２－１－１３

雇用期間の定めあり
（４ヶ月以上）

守山区会計年度月額
制内部事務員（育休
代替　保険年金課）

保険年金課にて、後期高齢
者医療、福祉医療に関する
申請書等の確認、パソコン
を使った入力作業等を行っ
ていただきます。その他、
職員の事務の補助、電話対

名古屋市守山区役
所

愛知県名古屋市守山区小幡１丁目３番１号

雇用期間の定めあり
（４ヶ月以上）

守山区会計年度月額
制業務補助員（保険
年金課）

保険年金課にて、国民健康
保険、後期高齢者医療、福
祉医療、国民年金に関する
申請書の確認やパソコンで
の入力作業、書類整理等を
行っていただきます。その

名古屋市守山区役
所

愛知県名古屋市守山区小幡１丁目３番１号

月～金のうちの
休日１日は応相
談

雇用期間の定めあり
（４ヶ月以上）

（障）ＰＣ作業・軽
作業【就労継続支援
Ａ型】

・ネット販売（代理出品・
出荷・梱包）

・軽作業（電池ケース、自
動車部品、事務用品の

　　　　　組付・治具・検
品）


株式会社　オプト 愛知県名古屋市天白区平針１丁目１９１６
番地

雇用期間の定めなし

一般事務職（営業事
務）

営業事務

売上伝票事務処理

パソコンでのデータ入力

月次決算資料の作成補助業
務

営業来客対応（お茶出し

株式会社　オーシ
カ

東京都板橋区舟渡１－４－２１

夏季、年末年始
休暇雇用期間の定めあり

（４ヶ月以上）

総合事務 ・各種保険　取得・喪失手
続（電子申請）

・年度更新、算定基礎届
申請手続（電子申請）

・就業規則、各種規程の作
成・修正


テンプラス社労士
事務所

愛知県名古屋市中区錦１－１６－１４

容器ビル３階

年末年始

雇用期間の定めあり
（４ヶ月以上）

一般事務／勤怠管
理・備品管理等

・タイムカード集計・来客
対応・電話対応

・給与天引き項目の計算

・事務用品の在庫管理，備
品管理　等




株式会社　山田製
作所

愛知県名古屋市中川区八家町３丁目５３番
地

ゴールデン
ウィーク・お盆
休み・正月休み

会社カレンダー

雇用期間の定めなし

医療事務 ・受付業務（カルテ作成、
カルテ整理）

・レセコン入力

・会計業務

・レセプト作成

あおい内科 愛知県名古屋市中川区八田町１１０６

雇用期間の定めなし

一般事務 人事課にて、職員の出退勤
管理に関する事務の補助の
ほか、その他給与、服務に
係る事務の補助を行ってい
ただきます。

書類作成・整理、データ入

東海財務局 愛知県名古屋市中区三の丸３丁目３－１

雇用期間の定めあり
（４ヶ月以上）

事務補佐員 ◆名古屋大学アジアサテラ
イトキャンパス学院は、ア
ジアの政府の

　行政官を対象に「アジア
諸国の国家中枢人材養成プ
ログラム」


国立大学法人名古
屋大学　東山地区

愛知県名古屋市千種区不老町

年末年始（１２
／２９～１／
３）

雇用期間の定めあり
（４ヶ月以上）

一般事務 ・見積書、請求書などの書
類作成など

・帳簿」のチェック等の経
理補助業務

・来客、電話対応など




株式会社　石成建
設

愛知県名古屋市緑区桃山２丁目１２０番地

＊自社カレン
ダーあり、Ｇ
Ｗ、夏季休暇、
年末年始休暇

雇用期間の定めなし

雇用期間の定めなし

一般事務員 〈主な仕事内容〉

　・受付、会計

　・患者さんへの応対およ
び電話対応

　・レセコンの入力

　・調剤

横井医院 愛知県名古屋市瑞穂区玉水町２－７２－３

＊勤務日につい
ては応相談雇用期間の定めなし

 年 齢
休　日
求人数

所在地・就業場所

土木技術工／愛知県
西春日井郡

＊建設・土木関連の事務作
業です。



＊電話対応、パソコンを
使っての書類作成、データ
管理。


エースコン工業
株式会社

静岡県静岡市葵区田町２丁目７６－２

 令和２年４月２０日～４月２４日受理分 

ハローワーク名古屋中 ４階 ４３番窓口 

    ℡０５２－８５５－３７４０ 部門コード４３＃ 

◎ この情報はハローワーク訓練受講者及び修了者の早期就職を目的とした情報です。 

  なお、公的職業訓練修了（予定）者限定ではないため「経験者のみ」や「免許・資格が必要」な求人もありますのでご注意ください。 

◎ 詳しい内容を知りたい方、面接を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。面接にはハローワークが発行する「紹介状」が必要です。 

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますのが、すでに内定済となっている場合がありますので、あしからずご了承ください。 



職種 仕事内容 賃 金 求人者名 就業時間 年 齢
休　日
求人数

所在地・就業場所

 令和２年４月２０日～４月２４日受理分 

ハローワーク名古屋中 ４階 ４３番窓口 

    ℡０５２－８５５－３７４０ 部門コード４３＃ 

◎ この情報はハローワーク訓練受講者及び修了者の早期就職を目的とした情報です。 

  なお、公的職業訓練修了（予定）者限定ではないため「経験者のみ」や「免許・資格が必要」な求人もありますのでご注意ください。 

◎ 詳しい内容を知りたい方、面接を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。面接にはハローワークが発行する「紹介状」が必要です。 

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますのが、すでに内定済となっている場合がありますので、あしからずご了承ください。 

時給 ※週休２日
水日祝他

不問 930
～
950 TEL 052-903-5455（従業員数 46 ）

パート労働者 23020-26291601 就業場所 愛知県西春日井郡豊山町 2人
時給 交替制あり ※週休２日

土日祝他
不問 1000

～
1100 TEL 052-400-6868（従業員数 11 ）

パート労働者 23020-26297201 就業場所 愛知県清須市 2人
日給 ※週休２日

(1)8時45分～17時00分 土日祝他
不問 1067

～
1067 TEL 052-218-6005（従業員数 69 ）

パート労働者 23020-26339301 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人
時給 ※週休２日

(1)9時00分～17時30分 土日祝他
不問 1300

～
1300 TEL 052-684-2810（従業員数 70 ）

パート労働者 23030- 7996601 就業場所 愛知県名古屋市熱田区 2人
日給 ※週休２日

(1)8時30分～16時00分 土日祝他
不問 1300 (2)9時45分～17時15分

～
1502 TEL 052-681-1211（従業員数 130 ）

パート労働者 23030- 8019501 就業場所 愛知県名古屋市熱田区 1人
日給 ※週休２日

(1)9時00分～16時00分 土日祝他
不問 1033

～
1213 TEL 052-681-1211（従業員数 130 ）

パート労働者 23030- 8021901 就業場所 愛知県名古屋市熱田区 1人
時給 ※週休２日

(1)6時15分～10時00分 他
不問 950

～
1150 TEL 072-274-1621（従業員数 36 ）

パート労働者 27080-10387901 就業場所 愛知県名古屋市熱田区 1人
時給 ※週休２日

(1)10時00分～16時00分 土日祝
59歳以下 964

～
1000 TEL 072-274-7801（従業員数 6 ）

パート労働者 27110- 2284501 就業場所 愛知県名古屋市北区 1人
時給 ※週休２日

(1)10時00分～17時00分 他
不問 950

～
950 TEL 04-7133-3361（従業員数 2 ）

パート労働者 12080- 7870601 就業場所 愛知県北名古屋市 1人
時給 ※週休２日

(1)9時30分～16時30分 土日祝
18歳以上 1300

～
1500 TEL 03-5652-5056（従業員数 2 ）

パート労働者 13010-42401201 就業場所 愛知県名古屋市中川区 2人
時給 ※週休２日

土日祝
不問 1200

～
1400 TEL 0584-77-2800（従業員数 29 ）

パート労働者 21020- 3872601 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人
時給 ※週休２日

(1)10時00分～16時00分 他
不問 1000

～
1100 TEL 052-807-2858（従業員数 4 ）

パート労働者 23010-13469501 就業場所 愛知県名古屋市緑区 1人
時給 ※週休２日

土日祝他
不問 1200

～
1300 TEL 052-262-7164（従業員数 3 ）

パート労働者 23020-26115901 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人
月給 ※週休２日

(1)8時45分～17時00分 土日祝他
不問 1174

～
1174 TEL 052-972-2614（従業員数 597 ）

パート労働者 23020-26120301 就業場所 愛知県名古屋市北区 2人
月給 ※週休２日

土日祝他
不問 1174

～
1174 TEL 052-972-2614（従業員数 554 ）

パート労働者 23020-26122901 就業場所 愛知県名古屋市千種区 4人
時給 ※週休２日

(1)9時00分～16時00分 土日祝他
59歳以下 950

～
1200 TEL 052-263-4001（従業員数 15 ）

パート労働者 23020-26130901 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人
月給 ※週休２日

(1)8時45分～17時30分 土日祝他
不問 1087

～
1363 TEL 052-919-5636（従業員数 67 ）

パート労働者 23020-26213201 就業場所 愛知県名古屋市中村区 1人

一般事務 庶務事務（資料整理、各種
伝票整理等）

資料作成（各種データ入
力、資料作成等）

車両管理補助




名古屋高速道路公
社

愛知県名古屋市北区清水４－１７－３０

月曜日～金曜日
のうち１日休み
あり

祝日、年末年

雇用期間の定めあり
（４ヶ月以上）

一般事務 経営管理グループにて、給
与計算・社会保険事務、会
社会計処理、総務手続き等

山本高大税理士事
務所

愛知県名古屋市中区新栄１丁目４７－１５

千早グリーンハイツ

有給休暇は法定
どおり付与雇用期間の定めなし

医師事務作業補助者
／名古屋市千種区

東部医療センター病院にお
ける事務業務

（医師事務作業補助）




名古屋市病院局 愛知県名古屋市中区三の丸三丁目１－１

※採用日から年
次有給休暇あり雇用期間の定めあり

（４ヶ月以上）

医師事務作業補助者
／名古屋市北区

西部医療センターにおける
事務業務

（医師事務作業補助）

＊応募する際は、名古屋市
役所のホームページより、

　募集申込書、作文、専門

名古屋市病院局 愛知県名古屋市中区三の丸三丁目１－１

※採用日から年
次有給休暇あり雇用期間の定めあり

（４ヶ月以上）

会計事務 ●公認会計士業務、税理士
業務及びその補助業務。

・パソコンでの仕訳入力

・一般庶務　など

　エプソン、弥生会計ソフ
トを使用しています。


日比大介税理士事
務所

愛知県名古屋市中区栄３丁目３２－２４

コジマテントビル６階

雇用期間の定めなし

一般事務 ・不動産業に関する事務仕
事をして頂きます。

・物件資料作成（エクセル
等）入力作業

・物件台帳の書類作成、お
茶出し、電話対応をお願い

株式会社　イオン
ズホーム

愛知県日進市赤池二丁目６０８番地

雇用期間の定めなし

営業事務 ・営業事務全般

・見積書、納品書等の書類
作成

・お客様の要望される機器
等のヒアリング　など




共立コンピュー
ターサービス　株
式会社

岐阜県大垣市加賀野４丁目１番地の９

雇用期間の定めあり
（４ヶ月未満）

フォークリフトを使
用しての出荷作業／
名古屋市

＊フォークリフトを使用し
ての出荷作業が主になりま
すが、

・受注票、発注票の入力

・梱包作業

・検品作業等、行っていた

大広　株式会社 東京都中央区日本橋浜町３－４１－４

旭光ビル２Ｆ

雇用期間の定めなし

展示販売場スタッフ
（北名古屋店）

店舗や事務所、ご自宅のは
なれや物置として利用され
ているユニッ

トハウスを販売している展
示場でのお仕事です。

【内容】接客、事務、電話

三協フロンテア
株式会社

　
＊＊＊

千葉県柏市新十余二５

ＧＷ、夏季、年
末年始

土曜、日曜は月
に各２日ほど出

雇用期間の定めあり
（４ヶ月以上）

営業事務（名古屋営
業所）

伝票入力

データ入力

電話応対

来客応対

株式会社　小林塗
料産業

大阪府高石市取石６丁目２２－１

雇用期間の定めなし

品出し担当（ＰＲＯ
熱田四番町店）

売場での商品補充・陳列・
接客が中心のお仕事です。

状況により、店舗の荷受
場・倉庫にて

入荷商品の荷受・検品業務
をしていただくこともあり

コーナン商事　株
式会社

大阪府堺市西区鳳東町４丁４０１－１

シフト制

雇用期間の定めあり
（４ヶ月以上）

事務補助（求人部
門）

・公共職業安定所にて行う
各種書類の作成、整理等の
事務

　補助。

・パソコン入力、印刷、電
話対応、電話の取次ぎ、郵

名古屋南公共職業
安定所

愛知県名古屋市熱田区旗屋二丁目２２－２
１

雇用期間の定めあり
（４ヶ月以上）

申請相談員（助成金
担当）

・各種助成金の審査や支給
決定における支援業務（申
請の受付記　　録、申請書
類の保管、申請書類の確認
等）




名古屋南公共職業
安定所

愛知県名古屋市熱田区旗屋二丁目２２－２
１

・勤務日は毎月
指定。　・原則
月２０日勤務。

ただし暦日の関

雇用期間の定めあり
（４ヶ月以上）

地図製作・編集 　ＥＸＣＥＬを使って地図
を作成するお仕事が中心で
す。



・地図の専門的な知識は必
要ありません。


株式会社ゼンリン
中部支社

愛知県名古屋市熱田区沢上２丁目１番３２
号

雇用期間の定めあり
（４ヶ月未満）

障害者雇用納付金関
係業務調査員

障害者雇用納付金申告書及
び調整金申請書の内容を確
認するための事業所訪問調
査

・東海、北陸７県への出張
（月１０日程度、泊付あ

独立行政法人　高
齢・障害・求職者
雇用支援機構　愛
知支部

愛知県名古屋市中区錦１－１Ｏ一１　ＭＩ
テラス名古屋伏見４Ｆ

月２０日勤務と
なります雇用期間の定めあり

（４ヶ月以上）

営業補助 営業補助業務



現場管理業務の補助

主に工程管理及び書類作成



・ホームページ更新


有限会社　旭建工 愛知県清須市朝日愛宕４８番地

会社カレンダー
に準ずる雇用期間の定めなし

一般事務員 コンピュータ入力

各種文書のコピー

伝票作成・整理

電話応対　等

株式会社　名北山
文

愛知県西春日井郡豊山町大字豊場字八反１
０７　北部市場　水産棟３Ｆ

市場カレンダー
による雇用期間の定めなし



職種 仕事内容 賃 金 求人者名 就業時間 年 齢
休　日
求人数

所在地・就業場所

 令和２年４月２０日～４月２４日受理分 

ハローワーク名古屋中 ４階 ４３番窓口 

    ℡０５２－８５５－３７４０ 部門コード４３＃ 

◎ この情報はハローワーク訓練受講者及び修了者の早期就職を目的とした情報です。 

  なお、公的職業訓練修了（予定）者限定ではないため「経験者のみ」や「免許・資格が必要」な求人もありますのでご注意ください。 

◎ 詳しい内容を知りたい方、面接を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。面接にはハローワークが発行する「紹介状」が必要です。 

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますのが、すでに内定済となっている場合がありますので、あしからずご了承ください。 

月給 ※週休２日
(1)8時45分～17時30分 土日祝他

不問 1087
～

1363 TEL 052-919-5636（従業員数 130 ）
パート労働者 23020-26214501 就業場所 愛知県名古屋市北区 1人

日給 ※週休２日
(1)9時00分～16時00分 土日祝他

不問 1033
～

1213 TEL 052-855-3740（従業員数 300 ）
パート労働者 23020-26241301 就業場所 愛知県名古屋市中区 4人

時給 ※週休２日
他

不問 980
～

1200 TEL 052-387-5829（従業員数 3 ）
パート労働者 23030- 7944301 就業場所 愛知県名古屋市港区 2人

時給 ※週休２日
(1)10時00分～15時00分 土日祝他

不問 1000
～

1200 TEL 052-389-1020（従業員数 12 ）
パート労働者 23030- 7950501 就業場所 愛知県名古屋市港区 5人

時給 ※週休２日
土日祝他

59歳以下 950
～

1200 TEL 052-822-1288（従業員数 7 ）
パート労働者 23030- 7973401 就業場所 愛知県名古屋市南区 2人

時給 ※週休２日
(1)9時00分～16時00分 土日

不問 1200
～

1200 TEL 0565-65-2121（従業員数 28 ）
パート労働者 23090- 3638901 就業場所 愛知県名古屋市守山区 1人

時給 ※週休２日
(1)9時00分～17時00分 他

不問 950
～

1100 TEL 027-310-2244（従業員数 37 ）
パート労働者 10020- 6885501 就業場所 愛知県名古屋市中区 2人

時給 ※週休２日
土日祝他

不問 1000
～

1100 TEL 052-799-5266（従業員数 1 ）
パート労働者 23010-13374901 就業場所 愛知県名古屋市守山区 1人

時給 ※週休２日
土日祝

不問 950
～
980 TEL 052-951-0002（従業員数 150 ）

パート労働者 23010-13416801 就業場所 愛知県名古屋市東区 1人
時給 ※週休２日

(1)9時00分～17時00分 土日祝
59歳以下 1000

～
1100 TEL 052-851-6386（従業員数 15 ）

パート労働者 23010-13418501 就業場所 愛知県名古屋市昭和区 1人
月給 ※週休２日

(1)9時15分～15時45分 日他
59歳以下 950

～
950 TEL 052-563-0281（従業員数 10 ）

パート労働者 23020-25960601 就業場所 愛知県名古屋市西区 1人
時給 ※週休２日

土日祝他
不問 1000

～
1200 TEL 052-325-8190（従業員数 17 ）

パート労働者 23020-26021801 就業場所 愛知県清須市 1人
時給 ※週休２日

(1)10時00分～16時00分 土日祝他
不問 1500

～
1500 TEL 052-249-9200（従業員数 123 ）

パート労働者 23020-26035901 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人
日給 ※週休２日

(1)8時30分～17時15分 火水木土日
不問 1064

～
1064 TEL 052-951-2683（従業員数 250 ）

パート労働者 23020-26096701 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人

事務補助職員（期間
業務職員）／総務課
情報公開広報室

・事務補助（データ入力作
業（エクセル、ワード、パ
ワーポイント）、書類や郵
便物整理などの庶務）

・当局到達郵便物の振り分
け、発送作業等


中部経済産業局 愛知県名古屋市中区三の丸２丁目５－２

年末年始１２月
２９日～翌年１
月３日

雇用期間の定めあり
（４ヶ月以上）

オペレーター（カス
タマーセンター／
パート）

電話・ＦＡＸ・メール問合
せ対応

・一次受電業務（お客様か
らの問合せの受付対応）

上記業務に付随する業務

日通システム　株
式会社

愛知県名古屋市中区栄３丁目１８番１号

ナディアパーク　ビジネスセンタービル９
階 夏期、年末年始

（６日）雇用期間の定めあり
（４ヶ月以上）

プリスクール及び英
会話教室の事務ス
タッフ

プリスクール及び英会話教
室の事務業務です。

生徒さんの保護者からの電
話応対と通学してくる生徒
さん又は保護者への対応、
それに伴う事務業務をお願

株式会社　ＯＡＫ
ＴＲＥＥ

愛知県清須市西枇杷島町住吉４０

夏季休暇・春休
暇・９月シル
バー・ＧＷ：そ
れぞれ１週間程

雇用期間の定めなし

事務員 事務所へ出社していただ
き、食品原材料を卸売販売
するための一般的な事務業
務（デスクワーク）を中心
に担っていただきます。

残業はありません。


株式会社　日野澤
商店

愛知県名古屋市西区新道１－１３－１

繁忙期の一部分
に限り、土曜ま
たは祝日を営業
日とする場合あ

雇用期間の定めなし

経理・総務の補佐業
務

経理・総務業務の補佐を
行っていただきます。

・経理業務全般

・試算表作成、データ入力

・月次決算、期末決算の業
務


株式会社　浅井商
店

愛知県名古屋市昭和区桜山町３－５５－１

雇用期間の定めなし

一般事務 一般事務

データ入力

請求書作成業務

経理事務補助　など

株式会社ＩＳＰ警
備保障

愛知県名古屋市東区東外堀町５番地

雇用期間の定めなし

一般事務 ■入力業務及び庶務■



・請求書・領収書等を会計
ソフトに入力

・来客・電話応対




松浦秀和　税理士
事務所

愛知県名古屋市守山区瀬古東二丁目２０１
ナカハイツ瀬古２Ｅ

年末年始

お盆雇用期間の定めなし

工務事務（愛知県名
古屋市）



社内で行う事務作業全般を
行っていただきます。



・データの入力

・電話対応


株式会社　ヤマダ
ホームズ

群馬県高崎市栄町１番１号　ヤマダ電機本
社ビル１１Ｆ

休日については
応相談雇用期間の定めあり

（４ヶ月未満）

庶務スタッフ ２０２０．５．１１稼働開
始の新規事業所（新築）で
の仕事です。

電話、来客対応、郵便局、
銀行へ外出し、郵便物の投
函、経費の出金業務、備品

富士高分子工業
株式会社　愛知工
場

愛知県豊田市鍛冶屋敷町１７５番地

雇用期間の定めあり
（４ヶ月以上）

事務補助・書類整理 ・事務所内清掃、電話応
対、伝票整理。



＊お子様をお持ちの方も、
休みは申告して頂けたら勤
務時間


コスモス経営　株
式会社

愛知県名古屋市南区赤坪町１３４－１

年末年始・盆休
み・夏季・ＧＷ雇用期間の定めなし

新規冠婚ＰＲスタッ
フ

・結婚式、七五三、成人式
等のＰＲ活動

・催事や各企業訪問

・会員様へのご案内






株式会社ベルコ
名古屋支社　港支
部　代理店

愛知県名古屋市港区当知１丁目５０２－１

雇用期間の定めあり
（４ヶ月以上）

フロント受付・事務 ・フロント受付

・事務処理

・簡単なコンピューター入
力

・自動車保険案内

・自動車販売等を行ってい

株式会社　コバッ
ク　名古屋茶屋店

愛知県名古屋市港区東茶屋４丁目６３番

土・日・祝の出
勤あり、勤務日
応相談

雇用期間の定めあり
（４ヶ月以上）

庁費支弁職員（学卒
部門）

・専用ＰＣによる学卒求人
等入力作業

・学卒求人等入力後の点検
等の業務

・各種資料作成業務

・その他、事務補助業務

名古屋中公共職業
安定所

愛知県名古屋市中区錦二丁目１４番２５号
ヤマイチビル

雇用期間の定めあり
（４ヶ月未満）

一般事務 　庶務事務（職員の勤怠管
理、各種伝票整理等）

　資料作成（各種データ入
力、資料作成等）



また、分からないこと、確

名古屋高速道路公
社

愛知県名古屋市北区清水４－１７－３０

月曜日～金曜日
のうち１日休み
あり

祝日、年末年

雇用期間の定めあり
（４ヶ月以上）


