
職種 仕事内容 賃 金 求人者名 就業時間

月給 ※週休２日
制区分(1)9時00分～18時00分 土日祝

44歳以下 180000
～

220000 TEL 052-982-8142（従業員数 8 ）
正社員 23020-57522411 就業場所 愛知県名古屋市西区 1人

月給 変形（1ヶ月単位） ※週休２日
制区分(1)8時00分～17時00分 祝他

59歳以下 171000 (2)7時30分～15時00分
～ (3)11時00分～20時00分

211000 TEL 052-363-7211（従業員数 510 ）
正社員 23020-57557011 就業場所 愛知県名古屋市中川区 2人

月給 ※週休２日
制区分(1)8時30分～17時00分 土日祝他

59歳以下 168000
～

256000 TEL 052-680-8258（従業員数 3 ）
正社員 23020-57568111 就業場所 愛知県名古屋市中村区 1人

月給 ※週休２日
制区分(1)9時00分～18時00分 土日祝他

不問 250000
～

400000 TEL 052-262-8041（従業員数 66 ）
正社員 23020-57585711 就業場所 愛知県名古屋市中区 2人

月給 ※週休２日
制区分(1)9時00分～18時00分 土日祝他

不問 200000
～

350000 TEL 052-262-8041（従業員数 66 ）
正社員 23020-57586811 就業場所 愛知県名古屋市中区 2人

月給 変形（1年単位） ※週休２日
制区分(1)13時00分～21時00分 水他

59歳以下 240000
～

390000 TEL 052-202-9989（従業員数 30 ）
正社員 23020-57592111 就業場所 愛知県名古屋市中区 2人

月給 変形（1年単位） ※週休２日
制区分(1)13時00分～21時00分 水他

59歳以下 240000
～

340000 TEL 052-202-9989（従業員数 30 ）
正社員 23020-57593711 就業場所 愛知県名古屋市中区 2人

月給 ※週休２日
制区分(1)10時00分～19時00分 土日祝他

不問 220000
～

300000 TEL 052-931-6660（従業員数 9 ）
正社員 23020-57399611 就業場所 愛知県名古屋市北区 2人

月給 変形（1年単位） ※週休２日
制区分(1)8時30分～17時30分 日祝

59歳以下 180000
～

260000 TEL 052-351-3152（従業員数 19 ）
正社員 23020-57405711 就業場所 愛知県岡崎市 1人

月給 ※週休２日
制区分(1)8時00分～17時00分 土日祝他

64歳以下 190000
～

190000 TEL 0568-23-1418（従業員数 11 ）
正社員 23020-57452311 就業場所 愛知県北名古屋市 1人

月給 ※週休２日
制区分(1)9時30分～19時00分 木金祝他

64歳以下 190000 (2)9時30分～18時00分
～

220000 TEL 052-251-3332（従業員数 10 ）
正社員 23020-57455111 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人

月給 ※週休２日
制区分(1)8時30分～17時15分 土日祝他

18歳～59
歳

191015 (2)17時15分～8時30分
～

206195 TEL 052-201-5311（従業員数 527 ）
正社員 23020-57465811 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人

月給 変形（1年単位） ※週休２日
制区分(1)8時30分～17時30分 日祝他

62歳以下 203000
～

243000 TEL 052-408-0281（従業員数 5 ）
正社員 23020-57469011 就業場所 愛知県清須市 2人

営業及び事務 ・事務所移転に伴う打ち合
わせ、実務作業、イベント
関係の手配

・見積作成、電話応対等の
事務作業

・その他契約先の転勤に伴
う転居の手配


トナミ運輸　株式
会社　東海引越セ
ンター

愛知県清須市春日立作２３番地




日・祝日以外に
月３日休みあり
盆休み、年末年
始休み

土曜日は月１回

雇用期間の定めなし

事務職（総務課） 総務課事務



パソコン（エクセル・ワー
ド）を使用しての書類・資
料作成、電話対応、出勤簿
管理など。

宿日直業務があります。

国家公務員共済組
合連合会　名城病
院

愛知県名古屋市中区三の丸一丁目三番一号

雇用期間の定めなし

一般事務 電話応対

受注・発注

請求書発行

江川段ボール工業
株式会社

愛知県北名古屋市井瀬木高畑２７

年末年始

雇用期間の定めなし

受付及び歯科助手
（矯正歯科）

当院は、一般歯科・矯正歯
科の２部門の歯科がありま
す。

今回は、矯正歯科の受付・
歯科助手の求人です。

木曜・金曜休みの、完全週
休２日制となっています。


大山矯正歯科 愛知県名古屋市中区栄５－１６－１４　新
東陽ビル２Ｆ

＊年末年始、夏
季休暇。

雇用期間の定めなし

営業事務／愛知県岡
崎市

電話対応・受発注業務及び
入力業務・請求事務

パソコン操作（Ｅｘｃｅ
ｌ・Ｗｏｒｄ）は必須





仕事内容の詳細については

株式会社　サン
コー

愛知県名古屋市中川区上高畑２丁目２３

土曜日休み但し
当社カレンダー
により月１回程
度出勤あり

雇用期間の定めなし

経理事務 一般的な事務作業（経理ソ
フトへの打ち込み・請求書
の作成・電話応対等）に加
え、在庫管理等もお任せし
ます。

共立メディアル株
式会社

愛知県名古屋市北区杉村１丁目１５－１２
ネットビル１Ｆ

雇用期間の定めなし

営業事務 ・お客様、工事会社との工
事等の日程調整

・関係省庁への書類作成及
び申請手続き

・部材の発注管理

・勤怠管理、給与計算　等

・アルバイトの管理


株式会社　日本エ
コホーム

愛知県名古屋市中区錦２－１９－１８　丸
三証券名古屋ビル

毎週水曜＋木曜
２～３日

当社カレンダー
による

雇用期間の定めなし

業務管理 ・将来的に拠点の責任者候
補と考えています。

・工事のスケジュール管理

・商品および部材の仕入れ

・補助金等の申請業務

・アポインターの労務管理

・事務所管理等


株式会社　日本エ
コホーム

愛知県名古屋市中区錦２－１９－１８　丸
三証券名古屋ビル

毎週水曜＋木曜
２～３日

当社カレンダー
による

雇用期間の定めなし

事務 不動産賃貸業なので、テナ
ント（お客さま）からの電
話対応、メール対応、売上
げ入金のために銀行に行
く、請求書発行、ホーム
ページの編集などが主の仕
事になります。


株式会社　富 愛知県名古屋市中村区名駅３丁目２６－２
１　ＴＯＭＩビル

雇用期間の定めなし

Ｗｅｂマーケター・
マーケティングス
タッフ／名古屋市中
区

デジタル運用型広告の専門
的な知識を駆使し、お客様
に直接向き合

いながら、広告の効果／効
率の最大化をリードする役
割をお任せい

たします。


株式会社　アビリ
ブ

愛知県名古屋市中区栄五丁目２８番１２号
名古屋若宮ビル１２階

＊弊社年間カレ
ンダーによる。

＊リフレッシュ
休暇。（勤続５
年以上）

雇用期間の定めなし

Ｗｅｂマーケティン
グコンサルタント／
名古屋市中区

デジタル運用型広告の専門
的な知識を駆使し、お客様
に直接向き合

いながら、広告の効果／効
率の最大化をリードする役
割をお任せい

たします。


株式会社　アビリ
ブ

愛知県名古屋市中区栄五丁目２８番１２号
名古屋若宮ビル１２階

＊弊社年間カレ
ンダーによる。

＊リフレッシュ
休暇。（勤続５
年以上）

雇用期間の定めなし

 年 齢
休　日
求人数

所在地・就業場所

医療事務／名古屋共
立病院／名古屋市中
川区

院内での医療事務業務で
す。



・受付業務（入院・外来）

・書類整理（カルテ庫作
業・入力作業）

・入院処理


医療法人　偕行会 愛知県名古屋市中川区法華１－１６１




＊４週８休。

＊シフト制（※
月８～９日休
み）

雇用期間の定めなし

事務 電話応対やデータ入力、請
求書作成、郵便物の発送、
荷物の受け取り等の一般事
務業務を担当していただき
ます。



通勤はマイカー通勤が便利

株式会社　ランド 愛知県名古屋市西区見寄町１４３番地１

雇用期間の定めなし

令和３年１０月２２日～２８日受理分）

ハローワーク名古屋中

◎ この情報はハローワーク名古屋中所管内（名古屋市内の西・中村・中・中川・北区、北名古屋市、清須市、豊山町）を勤務場所とする求人情報です。

※就業場所が複数ある場合は、主な勤務地を記載しておりますので、名古屋中管轄外の地域が表示されている場合があります。

◎ 詳しい内容を知りたい方、面接を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。 面接にはハローワークが発行する「紹介状」が必要です。

◎ スペースの都合上、仕事内容欄は全部表示できない場合があります。また、「正社員」募集でも事業所によっては、給与形態が時間給や日給制の場合もありますので、ご了承ください。



職種 仕事内容 賃 金 求人者名 就業時間 年 齢
休　日
求人数

所在地・就業場所

令和３年１０月２２日～２８日受理分）

ハローワーク名古屋中

◎ この情報はハローワーク名古屋中所管内（名古屋市内の西・中村・中・中川・北区、北名古屋市、清須市、豊山町）を勤務場所とする求人情報です。

※就業場所が複数ある場合は、主な勤務地を記載しておりますので、名古屋中管轄外の地域が表示されている場合があります。

◎ 詳しい内容を知りたい方、面接を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。 面接にはハローワークが発行する「紹介状」が必要です。

◎ スペースの都合上、仕事内容欄は全部表示できない場合があります。また、「正社員」募集でも事業所によっては、給与形態が時間給や日給制の場合もありますので、ご了承ください。

月給 ※週休２日
制区分(1)8時45分～13時30分 日祝他

不問 175000 (2)16時45分～19時15分
～ (3)8時45分～16時30分

195000 TEL 052-321-7071（従業員数 8 ）
正社員 23020-57475511 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人

月給 ※週休２日
制区分(1)10時00分～19時00分 他

不問 230000
～

230000 TEL 052-562-0394（従業員数 7 ）
正社員 23020-57485311 就業場所 愛知県名古屋市中村区 1人

月給 ※週休２日
制区分(1)8時30分～17時30分 土日祝他

59歳以下 200000
～

235000 TEL 052-582-6411（従業員数 9 ）
正社員 23020-57503211 就業場所 愛知県春日井市 3人

月給 ※週休２日
制区分(1)8時00分～17時00分 日他

64歳以下 180000
～

235000 TEL 052-411-5131（従業員数 57 ）
正社員 23020-57504511 就業場所 愛知県名古屋市中村区 2人

年俸制 変形（1年単位） ※週休２日
制区分(1)8時00分～17時00分 日祝

64歳以下 214286 (2)8時30分～17時30分
～ (3)9時00分～18時00分

285715 TEL 052-446-5626（従業員数 10 ）
正社員 23020-57288211 就業場所 愛知県名古屋市中村区 1人

月給 ※週休２日
制区分(1)10時00分～19時00分 土日祝他

不問 190000
～

190000 TEL 052-212-7563（従業員数 4 ）
正社員 23020-57293111 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人

月給 変形（1年単位） ※週休２日
制区分(1)8時20分～17時30分 日他

59歳以下 180000
～

330000 TEL 052-351-5251（従業員数 20 ）
正社員 23020-57308111 就業場所 愛知県名古屋市中川区 2人

月給 ※週休２日
制区分(1)9時00分～17時00分 土日祝他

62歳以下 170000
～

170000 TEL 052-212-0717（従業員数 4 ）
正社員 23020-57310511 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人

月給 変形（1ヶ月単位） ※週休２日
制区分(1)8時30分～17時30分 日祝他

59歳以下 205000 (2)10時30分～19時30分
～ (3)12時00分～21時00分

225000 TEL 052-265-5741（従業員数 51 ）
正社員 23020-57333711 就業場所 愛知県岡崎市 1人

月給 ※週休２日
制区分(1)9時00分～18時00分 他

不問 241920
～

276480 TEL 052-253-8090（従業員数 3 ）
正社員 23020-57354411 就業場所 愛知県名古屋市中区 3人

月給 ※週休２日
制区分(1)9時00分～18時00分 他

不問 190080
～

276480 TEL 052-253-8090（従業員数 3 ）
正社員 23020-57356311 就業場所 愛知県名古屋市中区 2人

月給 ※週休２日
制区分(1)9時00分～18時00分 日他

不問 180000
～

300000 TEL 052-413-8222（従業員数 5 ）
正社員 23020-57387511 就業場所 愛知県名古屋市中村区 1人

月給 ※週休２日
制区分(1)9時00分～17時00分 日祝他

59歳以下 180000 (2)9時00分～12時00分
～

215000 TEL 052-961-6851（従業員数 11 ）
正社員 23020-57394211 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人

会計業務 コンピューター財務入力等





＊仕事内容の詳細について
は、面接時に事業所担当者
から説明があります。ま
た、分からないこと、確認

有限会社　エー
シーシー

愛知県名古屋市中村区五反城町８丁目１７
番地

雇用期間の定めなし

営業事務職 商品の受発注業務

在庫仕入・管理業務





仕事内容の詳細について
は、面接時に事業所担当者
から説明があります。


株式会社　ヨコイ 愛知県名古屋市中区丸の内三丁目１７－２
７

土曜日は３週に
１回午前のみ出
勤（９時～１２
時）

年末年始休暇、

雇用期間の定めなし

医療事務員／岡崎市
中島町

受付（接客・電話応対）

電子カルテ・レセプトコン
ピュータ入力操作

診療報酬請求業務

会計業務

清掃等看護助手業務

庶務


医療法人　葵鐘会 愛知県名古屋市中区錦２－４－１５　ＯＲ
Ｅ錦二丁目ビル１２Ｆ

シフト制

月に８～１０日
のお休み雇用期間の定めなし

調理師補助管理業務 スタッフ管理・衛生管理等 株式会社　アクシ
アワーク

愛知県名古屋市中区新栄１丁目３５－５


月１回土日出勤
あり（振替休日
あり）雇用期間の定めなし

調理師管理業務 スタッフ管理・衛生管理等 株式会社　アクシ
アワーク

愛知県名古屋市中区新栄１丁目３５－５


月１回土日出勤
あり（振替休日
あり）雇用期間の定めなし

一般事務／名古屋市
中区

不動産事務として下記業務
等をお願いいたします。

　・事務作業

　・電話対応

　・データ入力

　・見積、請求書等の作成

　・契約業務のサポート

株式会社　荘苑 愛知県名古屋市中区栄一丁目３０番１５号

荘苑御園１１１

雇用期間の定めなし

一般事務／電話応
対、ＰＣ入力、販売
管理

事務作業

・販売管理システムによる
データ入力、各種伝票発行

・電話、来客の対応

・月次集計業務

工場内で使用する書類の作
成


株式会社　山田製
作所

愛知県名古屋市中川区八家町３丁目５３番
地

年に３回程土曜
日出勤あり・Ｇ
Ｗ，お盆、お正
月の長期休暇有

雇用期間の定めなし

営業アシスタント 事務関係の業務もございま
すが新規開拓の業務がメイ
ンとなります。

リスト作成、テレアポ、資
料作成（パワーポイント、
イラストレーターが使えれ
ば尚可）などがあり、テレ

アシストーン株式
会社

愛知県名古屋市中区栄２－４－１２　ＴＯ
ＳＨＩＮ　ＨＯＮＭＡＣＨＩ　５Ｆ

雇用期間の定めなし

総務スタッフ 税理士法人のグループ会社
です。税務スタッフが働き
やすいように

サポートする事がメインで
す。

・電話対応、来客対応

・経理業務（請求書チェッ

一般社団法人　Ｓ
ＭＣホールディン
グス

愛知県名古屋市中村区名駅４丁目５－２７
大一名駅ビル５階

基本、土日休
み。一部土曜出
勤あり。（１２
月～５月）

雇用期間の定めなし

営業事務 一般事務

営業事務及び会計事務

　・受発注の仕入れに係る
伝票入力

　・在庫及び納期の確認

　・展示会等の準備

　・輸出事務


株式会社　酒井製
作所

愛知県名古屋市中村区野田町中深１５番地

土曜日は１か月
１日程度出勤、
年間休日１１５
日（２０２２年
度）

雇用期間の定めなし

営業事務 内勤の事務スタッフとし
て、営業のサポートをお願
いします。具体的には、電
話対応、来客対応、受発注
業務、書類作成、伝票処理
などです。電話対応は、商
品の問い合わせの対応や、

丸栄株式会社 愛知県名古屋市中村区名駅５丁目２６番９
号

雇用期間の定めなし

事務員 名古屋市の中心部のクリ
ニックでの受け付け・窓
口・一般事務・医療事務。



研修期間も充実していま
す。




医療法人　斯文会
岡田内科

愛知県名古屋市中区上前津１丁目１２－７

土曜日は第２、
第４のみ診察

雇用期間の定めなし

事務 ・医療品の発注、在庫管理

・インターネット企画、宣
伝

・その他、一般事務全般
（データ入力、書類作成
等）




小木曽クリニック 愛知県名古屋市中村区名駅３丁目２４－１
４　ＬＣビル６階

＊暦月で９日休
み。

雇用期間の定めなし



職種 仕事内容 賃 金 求人者名 就業時間 年 齢
休　日
求人数

所在地・就業場所

令和３年１０月２２日～２８日受理分）

ハローワーク名古屋中

◎ この情報はハローワーク名古屋中所管内（名古屋市内の西・中村・中・中川・北区、北名古屋市、清須市、豊山町）を勤務場所とする求人情報です。

※就業場所が複数ある場合は、主な勤務地を記載しておりますので、名古屋中管轄外の地域が表示されている場合があります。

◎ 詳しい内容を知りたい方、面接を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。 面接にはハローワークが発行する「紹介状」が必要です。

◎ スペースの都合上、仕事内容欄は全部表示できない場合があります。また、「正社員」募集でも事業所によっては、給与形態が時間給や日給制の場合もありますので、ご了承ください。

月給 変形（1ヶ月単位） ※週休２日
制区分(1)8時30分～17時00分 日祝他

59歳以下 175000
～

200000 TEL 0568-21-0811（従業員数 640 ）
正社員 23020-57414811 就業場所 愛知県北名古屋市 1人

月給 ※週休２日
制区分(1)9時00分～17時00分 土日祝他

59歳以下 160000
～

190000 TEL 052-502-3500（従業員数 13 ）
正社員 23020-57139711 就業場所 愛知県名古屋市西区 1人

月給 変形（1ヶ月単位） ※週休２日
制区分土日祝他

59歳以下 177500
～

226000 TEL 052-331-9401（従業員数 5 ）
正社員 23020-57172811 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人

月給 ※週休２日
制区分(1)9時00分～17時30分 土日他

59歳以下 230000
～

245000 TEL 052-365-5657（従業員数 23 ）
正社員 23020-57178611 就業場所 愛知県名古屋市中川区 1人

月給 ※週休２日
制区分(1)8時30分～17時15分 土日祝他

59歳以下 180500
～

180500 TEL 0568-24-1500（従業員数 52 ）
正社員 23020-57190211 就業場所 愛知県北名古屋市 1人

月給 変形（1年単位） ※週休２日
制区分(1)8時00分～17時00分 日祝他

64歳以下 250000 (2)9時00分～18時00分
～

500000 TEL 052-446-5626（従業員数 26 ）
正社員 23020-57225911 就業場所 愛知県名古屋市中村区 1人

月給 変形（1年単位） ※週休２日
制区分(1)8時30分～17時30分 日祝他

59歳以下 180000
～

300000 TEL 052-331-4808（従業員数 4 ）
正社員 23020-57250111 就業場所 愛知県名古屋市中区 1人

月給 ※週休２日
制区分(1)8時45分～17時15分 土日祝他

59歳以下 161500
～

202450 TEL 052-509-1101（従業員数 14 ）
正社員 23020-57046411 就業場所 愛知県岡崎市 1人

月給 ※週休２日
制区分(1)9時30分～18時30分 土日祝他

64歳以下 210000
～

210000 TEL 052-953-5768（従業員数 16 ）
正社員 23020-57061411 就業場所 愛知県名古屋市中区 2人

月給 ※週休２日
制区分(1)8時30分～17時30分 土日他

59歳以下 170000
～

280000 TEL 052-627-0480（従業員数 150 ）
正社員 23020-57084811 就業場所 愛知県名古屋市西区 2人

月給 交替制あり ※週休２日
制区分(1)8時00分～17時00分 他

59歳以下 191000 (2)13時00分～22時00分
～

300000 TEL 052-219-2018（従業員数 10 ）
正社員 23020-57095411 就業場所 愛知県名古屋市中区 2人

月給 変形（1ヶ月単位） ※週休２日
制区分(1)9時00分～18時30分 火日祝他

59歳以下 180000 (2)8時30分～13時30分
～

190000 TEL 052-352-1241（従業員数 13 ）
正社員 23020-57101011 就業場所 愛知県名古屋市中川区 1人

月給 変形（1ヶ月単位） ※週休２日
制区分(1)8時30分～17時30分 土日

59歳以下 165000
～

248600 TEL 052-526-2300（従業員数 72 ）
正社員 23020-57128311 就業場所 愛知県名古屋市中村区 1人

医療事務 受付、会計、電話対応、パ
ソコン入力作業



※２０１９年１１月オープ
ン

医療法人社団　南
祐会

愛知県名古屋市中川区福住町４番２８号


年末年始

雇用期間の定めなし

特別養護老人ホーム
の事務職員

レセプト作成や、保険請
求、介護に関する手続きや
書類の作成など

介護事務の業務全般をお任
せします。



　　　　　　　【トライア

社会福祉法人　貴
和会

愛知県名古屋市中村区日吉町２２番地の２

雇用期間の定めなし

運営管理（貸会議
室）

貸会議室やレンタルオフィ
スの巡回、清掃、会場設
営、備品管理がメインで
す。（名古屋駅・栄周辺）

初めて会場を利用されるお
客様や見学される方への立
会い、説明会場の機材トラ

株式会社　オフィ
スパーク

愛知県名古屋市中区丸の内１－１７－１９

キリックス丸の内ビル２Ｆ（旧長銀ビル）

雇用期間の定めなし

一般事務・自社ｗｅ
ｂサイトの運用・管
理

弊社ホームページの更新・
運用など管理を担当して頂
きます。

趣味でホームページ作成し
た経験程度でもＯＫです。



・その他社内事務　自社ブ

キャリオ技研　株
式会社

愛知県名古屋市西区牛島町６－１　ルーセ
ントタワー３９Ｆ

年末年始・Ｇ
Ｗ・夏期

雇用期間の定めなし

事務局 組合員への情報提供

資格取得や維持のためのサ
ポート

諸問題の解決への助言

文書の作成・電話・来客対
応

理事会・総会・部会での式

愛知県鉄構工業協
同組合

愛知県名古屋市中区金山一丁目１４番９号
長谷川ビル９階

年末年始・お盆

会社カレンダー
による　年５～
６日土曜日出勤
あり

雇用期間の定めなし

事務職（社会保険労
務士事務）

社会保険の事務手続、給与
計算、その他人事労務に関
する事務全般、顧客先へ
様々なサービスを提供する
仕事です。

ＰＣ（Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅ
ｌ）を使用します。


社会保険労務士法
人　葉山事務所

愛知県名古屋市中区新栄町２－１

ノリタケビル４階

年末年始・夏季

雇用期間の定めなし

営業事務／岡崎市 納品書や請求書の発行、そ
れに伴う売掛金管理をメイ
ンに来客、電話応対をして
いただきます。

※グループ会社専用のパソ
コンシステムを使用します

※制服貸与


フクダ電子中部販
売　株式会社

愛知県名古屋市西区市場木町３９０

ミユキビジネスパーク三号館

雇用期間の定めなし

総務事務 人事労務及び総務など事務
全般。

・人事システムへのデータ
入力及び勤怠データ管理。

・入退職処理（社労士への
連絡票作成）

・請求書発行及び簡単な経

ＦＳＫ　株式会社 愛知県名古屋市中川区法華１丁目５３

月に９日休日、
うるう年は８日

雇用期間の定めなし

税務コンサルタント
／名古屋市中村区

税務・会計業務全般をご担
当頂きます。

具体的には、

・法人税務

・個人税務

・資産税業務

・税務コンサルティングな

ＳＭＣ　税理士法
人

愛知県名古屋市中村区名駅４丁目５－２７
大一名駅ビル５Ｆ

基本、土日休
み。一部土曜出
勤あり（１２月
～５月）。

雇用期間の定めなし

総務事務 ＥｘｃｅｌやＷｏｒｄを
使ったデータ入力や文書作
成、電話対応や来客対応、
備品管理などを行っていた
だきます。

日進電気　株式会
社

愛知県北名古屋市六ツ師女夫越５番地

雇用期間の定めなし

総合事務／名古屋市
中区

事務所内で営業所の売上
データーの集計や備品と在
庫の管理をしていただきま
す。

売上データーの集計には入
出金伝票を起票したり、経
理ソフトに入力する仕事が

山彌　石油　株式
会社

愛知県名古屋市中区松原２丁目９－１９

４週８休（シフ
ト制）

雇用期間の定めなし

一般事務 ※取引先は、ブリヂスト
ン、オートバックス等の大
手企業有

※主に、ＴＥＬ、ＦＡＸ等
での売上、受注データ入力

※来客の応対

※郵便物等の受け取り


株式会社　チップ
トップジャパン

愛知県名古屋市西区上小田井２－３３８

・会社カレン
ダーによる

・年末年始休暇
有

雇用期間の定めなし

経理事務 経理事務全般



売掛金管理・決算補助・売
上管理

電話応対

資料作成　等




医療法人　済衆館
済衆館病院

愛知県北名古屋市鹿田西村前１１１

４週８休

雇用期間の定めなし


