
(
)

(
)

(
)

(
)

受付年月日 紹介期限日 就業地住所 職業分類令和6年12月11日 令和7年2月28日求人番号
愛知県名古屋市中区 034-01

求求 人人 票票（（フフルルタタイイムム））
公 開

範 囲
事業所名等を含む求人情報を公開する23020-87249441

産業分類事業所番号

識別欄
オンライン自主応募可N23 N39 N46 A40 Y89 行政書士事務所723
地方自治体のみ可

2302-625104-0

（１／２）１　求人事業所 ３　賃金・手当
事

業

所

名

ギヨウセイホウジンツボイエーピー

就

 

　

業

 

　

場

 

　

所

事業所所在地と同じ 月月額額（（ａａ＋＋ｂｂ）） 円円 〜〜       550000,,000000 円円      225500,,000000
行政書士法人　ＴＳＵＢＯＩ　Ａ．Ｐ． 〒 460-0002

愛知県名古屋市中区丸の内三丁目１８番１号　三晃丸の内ビル３階
※（固定残業代がある場合はａ＋ｂ＋ｃ）

基

本

給

基本給（月額平均）又は時間額　　　月平均労働日数（     日）20.4
ａ

所

　

在

　

地

   216,500 円 〜    433,000 円
〒 460-0002 地下鉄名城線　桜通線　久屋大通　２番出口駅　から　徒歩2分

れ
る
手
当

定
額
的
に
支
払
わ

愛知県名古屋市中区丸の内三丁目１８番１号　三晃丸の内ビル３階
地下鉄東山線・名鉄栄駅　徒歩８分、地下鉄桜通線丸の内駅　徒歩
１１分、名古屋市市営・名鉄バス大津通　徒歩１分

手当 円 〜 円

賃

　

　

　

　

　

　

　

　

　

金

手当 円 〜 円

手当 円 〜 円
ｂ

https://recruit.tsuboi-ap.or.jp/ 受動喫煙対策 あり（屋内禁煙）ホームページ
手当 円 〜 円

固

定

残

業

代

 67,000 円）あありり  33,500（ 円 〜２　仕事内容

職

種

マ　
イ通
カ勤
｜

転可

勤能

の性

固定残業代に関する特記事項なし不不可可
ｃ 時間外手当は、時間外労働の有無に関わらず固定残業代として支給

し、２０時間を超える時間外労働は追加で支給。
※上記時間数は固定残業代の積算根拠です。実際の時間外労働の時
間数や見込みや実績を示すものではありません。

事務系顧客担当職（一般職）未経験可／資格不要

仕

　

　

事

　

　

内

　

　

容

オフィス内の事務が８割、顧客対応が２割のお仕事です。
建設会社の方向けに、建設業許可取得のお手伝いを行います。ご自
身で手続きをすることが難しい方たちの代わりに、書類の作成や、
申請に必要な資料を集めたりします。既存のクライアントと打ち合
わせを行ったり、書類を回収するためにお客様のもとにご訪問しま
す。自分たちではできないことを任せられる、とお客様から直接感
謝の言葉をいただくことが多く、身につけた知識や経験でお客様の
役に立てるのだな、と実感できる仕事です。信頼関係を地道に積み
重ねることにより、お客様からご紹介をいただくこともあります。
一緒に働くメンバーは未経験者が多く、わからない人の気持ちも汲
んでくれるような、お互いに配慮ある職場環境です。長く働いても
らえるよう職場の環境づくりに力を入れています。

年

　

齢

年齢制限　あり（59歳以下）
そ
の
他
手
当
付
記
事
項

年齢制限該当事由 定年を上限

定年６０歳のため

高校以上学

　

歴

ｄ
必須

必経

要験

な等

必要な経験・知識・技能等 必須

就労経験５年以上　必須
内容は問いませんので、当求人の業務が未経験の方も可 賃

　
金

形
態
等

雇

 

用

 

形

 

態

月給 円 〜 円
正社員

その他内容
必Ｐ
　Ｃ
要ス
　キ
なル

正社員以外の名称

簡単なエクセル入力 通
勤

手
当

正社員登用 実費支給（上限なし）
正社員登用の実績（過去３年間）

賃
　
金

締
切
日

必
要
な
免
許
・
資
格

固定（月末）

派請

遣負

・等

就 業 形 態 派遣・請負ではない

賃
　
金

支
払
日

固定（月末以外）　翌月　10 日労働者派遣事業の許可番号

雇

 

用

 

期

 

間

社用車でお客様訪問をします
雇用期間の定めなし

昇

 

給

あありり（前年度実績　あり）普通自動車運転免許　　必須

試

用

期

間

昇給率　1月あたり  2.00％ 〜 28.00％（前年度実績）
３ヶ月試試用用期期間間あありり 期間

賞

 

与

契約更新の条件
試用期間中の労働条件 異なる　　　条件の内容

基本給２２０，０００円、残業無し、固定残業代無し
回（前年度実績）あありり（前年度実績　あり） 年2

賞与月数　計  1.00ヶ月分（前年度実績）



受付年月日 紹介期限日令和6年12月11日 令和7年2月28日 求人番号

事
業
所
名

行政書士法人　ＴＳＵＢＯＩ　Ａ．Ｐ．
求求 人人 票票（（フフルルタタイイムム））

23020-87249441
事業所番号

（２／２）４　労働時間 ６　会社の情報 ７　選考等 2302-625104-0

募集
理由

採用
人数

企

業

情

報

増員従業員数      12人 設立年 平成17年   2人
就業場所     12人（１） 09時 00分 〜 18時 00分

選考
方法

資本金 990万円
就

業

時

間

（うち女性     11人）（２） 〜 書類選考  2回） 筆記試験 その他＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝面接（予定なし労働組合（うちパート      8人）（３） 〜

結果
通知

事
業
内
容

面接選考結果通知書類選考結果通知
建設会社様向けに、営業に必要な建設業許可の取得のサポートを行
う事業です。ご紹介のお客様が多く、良い関係を築けています。信
頼関係を少しずつ積み重ね、４００社超のお取引先があります。

又は 〜 の間の 時間 その他即　決＝＝＝＝＝＝＝＝ ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝
面接後書類到着後  5日以内  5日以内

就業時間に関する特記事項
通知
方法年間総労働時間１９６０時間 求職者マイページに連絡 郵送 電話 その他＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ Eメール

会
社
の
特
長

日
時

働きやすい環境づくりが最重要と考え、職場の雰囲気づくりに力を
入れています。あいさつやお互いへの配慮、質問がしやすい雰囲気
づくりなど、お互いを尊重できる関係性かを大事にしています。

随時

時
間
外
労
働
時
間

〒 460-0002

選
考
場
所

役職／
　代表者名

愛知県名古屋市中区丸の内三丁目１８番１号　三晃丸の内ビル３階
時間外労働あり 月平均  15時間

法人番号
代表

618000501932736協定における特別条項 なし 坪井　秀文
特別な事情・期間等

フルタイム あり パートタイム あり就業規則
地下鉄名城線　桜通線　久屋大通　２番出口駅　から　徒歩2分

職務給制度 なし 復職制度 なし

年間休日数休憩
時間

育児休業
取得実績

介護休業
取得実績

看護休暇
取得実績

ﾊﾛｰﾜｰｸ紹介状 履歴書（写真貼付）
分 60 120日 あり あり なし その他＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝職務経歴書 ｼﾞｮﾌﾞ·ｶｰﾄﾞ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

応

募

書

類

等

休

日

等

土　日　祝日　その他 送付方法外国人雇用実績

Eメール 郵送週休二日制 毎　週

夏期休暇、年末年始休暇
求職者マイページ

求人に関する特記事項

○休みについて
役所に書類を提出することがメインのお仕事のため、行政窓口（国
交省、愛知県、市役所）が閉まっている日に連動してお休みがあり
ます。具体的には、土曜、日曜、祝日、年末年始の窓口閉庁日は、
お休みです。　　　　　　　　　　　「働き方改革関連認定企業」
○給与について
モデル賃金　入社５年目　３０代　平均月収３０万円
就労経験を考慮のうえ、＋０〜５万円スタート
試用期間中の３カ月は、残業はありません
○一緒に働くメンバーについて
建設事業部は、顧客対応を行う担当職が４名、補助スタッフが１名
の構成です。
在籍期間は３年以上あるメンバーのため、仕事のわからないところ
については誰にでも聞きやすい環境です。

お問い合わせなどありましたら、こんなことを聞いたらいけないか
な？などということは全くありませんので、遠慮なく担当者まで電
話又はメールにてご質問ください。応募いただける方は、お手数で
すが履歴書を郵送、もしくはメールにてお送りください。みなさま
の応募お待ちしております。（変更の範囲：面接時等に別途明示）

郵送の送付場所

6ヶ月経過後の年次有給休暇日数　10 日 〒 460-0002

愛知県名古屋市中区丸の内三丁目１８番１号　三晃丸の内ビル３階
５　その他の労働条件等

退職金共済 退職金制度
加入
保険

雇用 労災 公災＝＝＝＝＝＝＝＝ 健康 厚生
あり 応募書類の返戻 求人者の責任にて廃棄未加入財形＝＝＝＝＝＝＝＝ ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝その他（ ） （勤続　5年以上）

企業
年金

選考に関する特記事項
筆記試験：一般常識＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝厚生年金基金 確定拠出年金 確定給付年金

定年制 あり 再雇用制度 あり 勤務延長 なし
‐（一律　60歳） （上限　65歳まで）

担
当
者

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ ヤノ単身用　あり入居可能住宅
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝世帯用　あり 矢野

利用可能託児施設 電話番号 052-950-3355 内線（ ）あり

託児施設に関する特記事項 FAX 052-950-3356

Eメール
提携保育園あり（じぶんみらい保育園、ことりの保育園）

yano@tsuboi-ap.or.jp

ハローワークより：求人票は雇用契約書ではありません。採用時には必ず、書面により労働条件の明示を受けてください。


